FPHO79/......... - /2026
............ /2026. (..................) f6épolgarmesteri hatarozat

Tamogatasi Megallapodas

(a tovabbiakban: Megallapodas)
amely létrejott egyrészrél:

Budapest Févaros Onkormanyzata

székhely: 1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.,

adoszam: 15735636-2-41,

térzskdnyvi azonosité szam: 735638,

KSH statisztikai szamjel: 15735636-8411-321-01,

AHTI azonosit6: 745192,

szamlaszam: 11784009-15490012,

képviseli: Karacsony Gergely fépolgarmester,

mint tmogatéast nyujté (a tovabbiakban: Tamogaté vagy Onkormanyzat),

masrészrol: Magyar Konyvkiadok és Konyvterjeszték Egyesiilése
székhely: 1073 Budapest, Kertész utca 41. 1. em. 4.
Cégjegyzékszama: 01-07-090012
addészam: 10011977-2-42
statisztikai szamjel: 10011977-9412-591-01
bankszamla szama: 10200940-21511976-00000000
képviseli: Dr. Gal Katalin eln6k
mint tamogatott (a tovabbiakban: Tamogatott)

(a tovabbiakban egyltt: Felek, kulén-kildn a Fél) k6zott, az alulirott helyen és id6ben az alabbiak szerint:
l. El6zmény és a tamogatas célja

Felek el6zményként régzitik, hogy a Tamogatott kérelemmel fordult Budapest Févaros Onkormanyzatahoz
annak érdekében, hogy a jelen Megallapodas Il. 2. pontjaban rogzitettek megvaldsitasahoz pénzigyi
tamogatast igényeljen. A kérelemben a Tamogatott a 2026. oktdber 1-4. k6z6tt megrendezésre kerild 31.
Budapesti Nemzetkdzi Konyvfesztival keretén belll atadasra kerlild Budapest Nagydij honorariumanak
kiadasaira 1.200.000 Fttamogatasi 0sszeget kért a Tamogatétdl. Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz616
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 23. § (4) bekezdésének 16. pontjaban foglalt
rendelkezésre figyelemmel, a Tamogatott jelen Megallapodasban rogzitett feladatai ellatasanak tamogatasa
érdekében Felek az alabbi Megallapodast kotik, elésegitve ezzel a Tamogatdé ©6nkormanyzat orszagos
szerepkodrrel 6sszefliggé kulturalis szolgaltatasi feladatainak magasabb szinvonalon torténd ellatasat.

A Tamogatott kérelme alapjan — Budapest Févaros Onkormanyzata 2026. évi dsszevont kdltségvetésérs
sz0lo 32/2025. (XII.30.) Onkormanyzati rendelet alapjan a ,887302 Koznevelési, kulturdlis és sport
feladatokhoz kapcsol6do kiadasok” cimrél az Onkormanyzat az aldbbi tamogatast nyujtia a Tamogatott
részere.

Il. A tamogatott cél meghatarozasa, tamogatas osszege

1. Tamogato a Il. 2. pontban foglalt feladat megvaldsitasara ,887302 Koznevelési, kulturalis és sport
feladatokhoz kapcsolddoé kiadasok” cim terhére 1.200.000 Ft, azaz (Egymillié-kettészazezer forint)
osszegli vissza nem téritend6é tamogatast (a tovabbiakban: tamogatas, tamogatasi 6sszeg) nyuijt a
Tamogatott részére (COFOG: 082092).
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2. A Tamogatott a jelen Megallapodas Il. 1. pontjaban meghatarozott tamogatas 6sszegét a 2026. oktéber
1-4. k6zo6tt megrendezésre keriilé 31. Budapesti Nemzetkozi Konyvfesztival keretén beliil atadasra
keriil6 Budapest Nagydij honorariumanak kiadasaira hasznalhatja fel.

3. A Tamogato a tamogatas 6sszegét jelen Megallapodas mindkét fél altali alairasat, valamint jelen
Megallapodas 2. szamu melléklete szerinti — szamlavezetd pénzintézet altal leigazolt — Felhatalmazé
levél Tamogatdhoz térténd benyujtasat kdvetben, 15 munkanapon belll egy 6sszegben utalja at a
Tamogatott 10200940-21511976-00000000 szamu bankszamlajara.

4. Tamogatott tudomasul veszi, hogy a tamogatas kizarolag a jelen Megallapodas Il. 2. pontjaban foglalt
tevékenység (feladat) megvaldsitasara fordithatd. A tamogatast a Tamogatott ettél eltéré célra nem
hasznalhatja fel. Ezzel 6sszefliggésben sem fordithaté a tamogatas 6sszege semmilyen addhatralék,
illeték vagy kdzteher tartozas kiegyenlitésére. A tamogatas 6sszege harmadik fél szamara tamogatasként
nem adhaté tovabb (nem engedményezhetd). Felek rogzitik, hogy Tamogaté nem vallal semmilyen
felelésséget a Tamogatott tevékenységéért a jelen Megéllapodésban rogzitett feladatok megvaldsitasa
soran.

5. Tamogatott koteles a tamogatasi Gsszeget egyéb pénzeszkdzeitdl elkilonitetten kezelni, illetve
nyilvantartani arra is figyelemmel, hogy a tamogatas felhasznaldasanak mértékér6l a Tamogato
megkeresésére naprakész informacidkkal tudjon szolgalni.

lll. Az elszamolas rendje:

1. A Tamogatott jelen Megallapodas alairasaval vallalja, hogy a tdmogatassal legkés6bb 2027. januar 15.
napjaig a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Fépolgarmesteri Hivatal) Kulturalis,
Sport és Ifjusagpolitikai Féosztalyanak cimezve (1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11.) az alabbiak szerint
oly médon szamol el, hogy Tamogatott kdteles TAmogaténak benyujtani:

— a szakmai elszamolas keretében a tamogatott cél tényleges megvaldésulasardl szolé révid, 1-3
oldalnyi — a Tamogatott képviseldje altal alairt — szoveges szakmai értékelé anyagot (kiadvanyokkal,
illetve sajté-, médiafigyelbvel),

— a pénziigyi elszamolas keretében jelen Megallapodas 1. szamu mellékletét képez§ szamviteli
bizonylatok 6sszesitését, személyi kdltségek elszamolasa esetén a jelen megallapodas 1/A szamu
mellékletét képezd személyi koltségek és azok kozterheinek Osszesitett és részletes kimutatasat,
csatolva az igazold bizonylatok masolatat. Az 1/A. mellékletet személyenként havi bontasban
részletezve szikséges kitdlteni és benyujtani,

— atamogatas felhasznalasat igazold zaradékolassal ellatott bankszamlakivonat hitelesitett masolatat,

— a kifizetés alapjat szolgéld jegyz6kdnyv és meghivilevél, zslri ddntésével kapcsolatos egyéb
dokumentumok hitelesitett masolatat,

— ahonorarium kifizetésérdl szolé szerz6dés hitelesitett masolatat.

A szabalyos zaradékolas azt jelenti, hogy a bizonylat eredeti példanyan feltiintetésre keril a kdvetkezd: ,Az
FPHO79/ .......... - /2026 iktatdszamu megadllapodasban foglalt tamogatas terhére
elszamolva.................... ,- Ft”, a tamogatasra elszamolt 6sszeg kotelezd feltlintetésével.

A szabalyos hitelesités azt jelenti, hogy a zaradékkal ellatott eredeti bizonylat fénymasolatara bélyegzdvel
vagy keék tollal szdveges formaban ra kell vezetni, hogy ,Az eredetivel mindenben egyezd hiteles masolat”
vagy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”, esetleg ,Hiteles masolat” és ezt a Tamogatott
hivatalos keépvisel6jének korbélyegzdvel, datummal és alairasaval el kell latnia. Hiteles masolatként a
Tamogatott képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy altal eredetiben alait masolat
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nyujthaté be, a meghatalmazas eredeti vagy hiteles masolatanak egyideji benyujtasaval.

Elszamolasként kizarélag a tamogatott céllal 6sszefiiggésben 2026. oktéber 1. — 2026. november 30.
kozotti idészakban teljesitett kifizetést lehet benyujtani.

2.

Tekintettel arra, hogy a tdmogatas 6sszege kizarélag jelen Megaéllapodas Il. 2. pontjaban rogzitett feladat
megvalositasara hasznalhaté fel, igy csak e tevékenységgel 6sszeflggésben felmerllé koltségek
elszamolésat all médjaban a TAmogaté félnek elfogadni.

A tamogatas szabalyszerli elszamolasat segiti a jelen Megallapodasban rogzitett szabalyokon tul a
Budapest Févaros Onkormanyzata 4ltal nyujtott tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasi
utmutatéja, mely utmutatd rendelkezéseit a tamogatas felhasznalas és elszamolas soran kotelezben
alkalmazni kell. (1. sz. fliggelék).

A Tamogatott tudomasul veszi az alabbiakat:

a) Amennyiben a Tamogatottat ajelen Megallapodasban megjelélt tevékenysége tekintetében AFA
levonasi jog illeti meg, abban az esetben a Tamogaté felé kizardlag netté tamogatéasi 6sszeg

elszamolasara jogosult.

Abban az esetben, ha a Tamogatott altal jelen Megallapodas 3. sz. mellékletét képezd AFA
nyilatkozat 2.b vagy 2.c. alpontja keriilt kitdltésre, Tamogatott koteles az AFA nyilatkozat alapjan
a szilkséges dokumentumokat mellékelni az elszamolasi dokumentaciého z.

b) Abban az esetben, ha az elszamolasi dokumentacié tartalmaz olyan belfoldén kibocsatott,
devizaban kifejezett szamlat/bizonylatot, akkor azon fel kell tintetni az aznapi HUF arfolyamon
atszamitott forintositott dsszeget.

c) Abban az esetben, ha az elszamolasi dokumentacié tartalmaz olyan kulféldon kibocsatott
kifizetésrél/atutalasrol sz6l6 szamlat/bizonylatot, melyen kiilféldi fizetéeszkoz altali 6sszeg van
feltiintetve, akkor azon koteles feltiintetni a forintositott 6sszeget.

d) A Tamogaté felé nem szamolhat el olyan bizonylatot, melynek kibocsatdja Budapest Févaros
Onkormanyzata, valamint olyan bizonylatot sem szamolhat el, mely a jelen Megallapodasban

megjeldlt tamogatasi 6sszeg elszamolasi dokumentaciojanak elkészitésével kapcsolatban
keletkezett.

A Tamogatd a Tamogatott altal hataridében benyujtott beszamolét szakmai és pénzligyi szempontbdl
ellendrzi és a benyujtast kdveté 180 napon belil dént annak elfogadasaval kapcsolatban. Tamogaté a
beszamoldéval kapcsolatos dontésér6l a dontést kovetd 30 napon belll irasban tajékoztatja a
Tamogatottat.

Tekintettel arra, hogy a tamogatas 6sszegekizarélag jelen Megallapodas Il.2. pontjabanrogzitett feladat
megvalodsitasara hasznalhatd fel, igy csak e tevékenységgel 6sszefliggésben felmertl§ koéltségek
elszamolasat all médjaban a Tamogaté félnek elfogadni.

Felek rogzitik, hogy amennyiben nem kerill felhasznalasra a jelen Megallapodas I.1. pontjaban
meghatarozott teljes tamogatasi 6sszeg, Uugy a tamogatas dsszege és a felhasznalt 6sszeg kdzoftti
kilénbozetet a Tamogatott koteles az elszamolassal egyidejlileg, de legkésébb 2027. januar 15-ig
visszautalni a Tamogaté OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11784009-15490012 szamu szamlajara.

Amennyiben a Tamogatott a beszamolé benyujtasara vonatkozé kotelezettségének hataridében nem
tesz eleget, ugy a Tamogaté 8 napon belll legfeljebb 30 napos hataridé tlizésével irasban felszélitja a
Tamogatottat kdtelezettsége teljesitésére.

Amennyiben a Témogatott a felszdlitdsban kdz6lt hataridében nem tesz  eleget
beszamolasi/elszamolasi kotelezettségének, a Tamogatd jogosult a szerz6dést azonnali hatallyal
felmondani.

Amennyiben a Tamogatott altal (hataridében vagy hataridd tlizésével) megkild6tt beszamold, pénzigyi
elszamolas hianypotlasra szorul, illetve egyéb okbdl nem alkalmas a tamogatas szerz6désszer(i
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10.

11.

12.

13.

14.
14.1. ajelen Megallapodasban, valamint mellékleteiben foglalt adatok, informéaciok és dokumentumok

felhasznalasanak ellendrzésére, abban az esetben a Tamogaté irasban, igazolhaté moédon legfeljebb
30 napos hataridé tlzésével felszolitia a Tamogatottat a hianypotlasi kotelezettség teljesitésére.
Amennyiben a hianypotlast kdvetéen az elszamolas tovabbra sem, vagy csak részben alkalmas a
tamogatas szerz6désszeri felhasznalasara, ugy a Tamogaté a rendelkezésére allé informaciok alapjan
dont a csOkkentett 6sszegii elfogadasrél vagy az elutasitasrol. Elutasitas esetén a Tamogatd jogosult a
szerz6déstdl elallni.

Az elszamolassal, beszamoldval vald indokolatlankésedelem esetén a Tamogatott koteles a késedelem
idejére, a tamogatas 6sszege utan szamitott jegybanki alapkamat kétszeresének megfelelé6 mértéki
kotbért fizetni a Tamogaté OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11784009-15490012 szamu szamldjara, a
késedelembe esés napjatol a tényleges teljesités napjaig terjed6 id6szakra.

Tamogatott a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a nyujtott tdmogatas terhére a kétszazezer
forint értékhatart meghaladd értékl, aru beszerzésére, vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld
szerzédést kizarélag irasban kothet. Irasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiilddtt és visszaigazolt
megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott szerz8dés teljesitése érdekében tértént kifizetés
0sszege a tdmogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.

A jelen Megallapodasban meghatarozott feladat megvaldsitasa soran esetlegesen felmerild
tébbletkoltség a Tamogatottat terheli.

Tamogatott a jelen Megallapodas alairasaval tudomasul veszi, hogy az Allami Szamvevészék
vizsgalhatja a tdmogatéas felhasznalasat, a jelen Megéllapodast és a tdmogatas felhasznaldsa soran
keletkezb tovabbi megallapodasokat.

A Feleknek a tamogatashoz kapcsolddo iratokat az odaitélést kovetd 10 évig meg kell 6riznilik, és a
tamogatast nyujto ilyen irdanyu felhivasa esetén a Tamogatott kdteles azokat bemutatni.

Tamogatott kijelenti, hogy:

teljes korliek, valddiak, hitelesek,

14.2.  az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint a nemzeti

vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: Nvtv.) rendelkezései alapjan — a jelen
Megallapodas megkotésének napjan — atlathaté szervezetnek mindsiil,

14.3. a Budapest Févaros Onkormanyzata vagyonardl, a vagyonelemek feletti tulajdonosi jogok

gyakorlasarél szolo 22/2012. (lll. 14.) F6v. Kgy. rendelet (a tovabbiakban: Vr.) 17. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Tamogato felé nincs harom hénapnal régebben lejart
tartozasa,

14.4. 60 napon tul lejart és ki nem egyenlitett kdztartozasa (ad6-, illeték-, vagy vam, valamint TB

jarulék) nincs, melyet a tamogatasi 0sszeg folyodsitasat megel6z6en a Tamogaté felé
Kdztartozasmentes Ado6zéi Adatbazisban (KOMA) torténd szereplésével vagy a NAV altal
kiallitott, 30 napnal nem régebbi nemleges addigazolassal igazolja

14.5. az allamhaztartas alrendszereib6l folydsitott tamogatasbdél eredd lejart és ki nem egyenlitett

fizetési kodtelezettsége nincs,

14.6. nem all jogerés végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt, ellene jogerds végzéssel

elrendelt csédeljaras vagy egyéb, a megszintetésre iranyuld, jogszabalyban meghatarozott
eljgréds nincs folyamatban, a Budapest Févaros Onkormanyzata felé nincs tartozasa és nincs
ellene folyamatban végrehajtasi eljaras,

14.7. jelen Megallapodas lll. 1. pontjaban meghatarozott pénzlgyi bizonylatokat, szamlakat mas

tamogato felé nem szamolja el,

14.8. nyilatkozik arrél, hogy vonatkozadsaban az Aht. 48/B. §-aban és 50. § (1) bekezdésében

meghatarozott kdvetelmények maradéktalanul teljesulnek,

14.9. nem all fenn harmadik személy irdnyaban olyan kotelezettsége, amely a tamogatas céljanak

megvaldsulasat meghiusithatja,

14.10. nyilatkozik arrél, hogy a tAmogatas tekintetében addlevonasi jog illeti-e meg (AFA nyilatkozat 3.

sz. melléklet),
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15.

16.

17.

18.

19.

Tamogatott vallalja, hogy:

15.1. a jelen Megallapodassal kapcsolatos beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeit teljesiti,

15.2. a tamogatast az Nvtv. rendelkezéseinek, valamint a jelen Megallapodas el§irasainak és a
meghatarozott célnak megfeleléen hasznilja,

15.3. ahasznositasban —a Tamogatottal kbzvetlen, vagy kdzvetett médonjogviszonyban allé harmadik
félként - kizarélag természetes személyek vagy atlathaté szervezetek vesznek részt.

Tamogatott kijelenti, hogy eleget tett a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsagardl szold 2007.
évi CLXXXI. torvény szerinti nyilatkozattételi kotelezettségének a mellékelt — jelen Megallapodas
elvalaszthatatlan részét képezd — Nyilatkozat keretében (3. szamu melléklet).

Tamogatott vallalja az allamhaztartasrél szo6ld térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (X 31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 97. § (1) bekezdése szerinti bejelentési kotelezettség teljesitését
és kijelenti, hogy a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatas dsszegét és az 6sszeg utan szamitott jegybanki
alapkamat kétszeresének megfelel6 mértékii késedelmi kamatot az Aht. és az Avr. rendelkezéseiben
foglaltaknak megfeleléen visszafizeti a Tamogaté OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11784009-15490012
szamu szamlajara.

A Tamogatott a jelen Megallapodas alairasaval tudomasul veszi, hogy

17.1. az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szé16 2011. évi CXII. térvénybdl
(a tovabbiakban: Infotv.) fakado6 kotelezettségének eleget téve, a Tamogatd a jelen Megallapodas
kézérdekl adatait (a tdmogatott neve, tAmogatas célja, dsszege, a tdmogatott program idépontja,
helyszine) k6zzéteszi internetes portaljan (http://www.budapest.hu);

17.2. az Infotv. 27. § (3) bekezdése értelmében kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsil Gzleti
titoknak a tamogatas felhasznadlasaval kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését, vagy nyilvanossagra hozatalat kildn toérvény kdézérdekbdl elrendeli;

17.3. kérésre a Tamogatott a jelen jogviszonnyal 6sszefligg6, és az Infotv. 27. § (3a) bekezdése alapjan
k6zérdekbdl nyilvdnosnak minésilé adatokra vonatkozdan kdteles tajékoztatast adni;

17.4. a Tamogaté a vonatkozd jogszabalyi elirasoknak eleget téve, barmikor ellendrizheti a tamogatas
felhasznalasat, a jelen Megallapodas teljesitését, valamint a tdmogatas felhasznalasa soran
keletkezett tovabbi megallapodasokat; illetve jogosult — Tamogatott sziikségtelen zavarasa nélkul —
helyszini ellenérzést tartani;

17.5. a Tamogatott az elszamolasi kotelezettségének az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVII.
torvény (a tovabbiakban: Afatv.) X. fejezete (Szamlazas), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
167. § (1) és (3) bekezdése, valamint a szamla és nyugta adéigazgatasi azonositasarol, valamint
az elektronikus formaban meg6rzott szamlak adéhatésagi ellenérzésérél szolo 23/2014. (VI. 30.)
NGM rendelet szerinti tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelelé szamlaval koteles eleget tenni.

A Tamogatott kotelezettséget vallal arra, hogy a jelen Megallapodas hatalya alatt Budapest Uj - hatalyos -
arculati emblémajat a tamogatas tényeként a programok marketingje soran, illetve valamennyi kapcsolodé
kiadvanyaban, programflizetében és egyéb publikaciéban feltlinteti.

Amennyiben a Tamogatott az Onkormanyzat nevét szerepelteti kiadvanyaban, programflizetében és
egyeéb publikacioban, abban az esetben azt az alabbi formaban szerepeltetheti:

e Budapest Févaros Onkormanyzata,

e Municipality of Budapest City, vagy

e Selbstverwaltung der Hauptstadt Budapest.

IV. A kapcsolattartas rendje

1.

Tamogatottal valé kapcsolattartast, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasanak jelen Megallapodas szerinti
ellen6rzését, valamint minden, a jelen Megallapodasbdl fakado vagy azzal 6sszefliggésben szilkségessé
vald, a tamogatas cél szerinti felhasznalasat el6segité feladatot, valamint a tamogatas folydsitasanak
el6készitését a Fépolgarmesteri Hivatal Kulturalis, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztalya latja el (cim: 1052
Budapest, Varoshaz u. 9-11.).



Kapcsolattartok:
e Tamogato részerdl:
Fépolgarmesteri Hivatal Kulturalis, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztalya,
1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11., Il. emelet,
Tel:
e-mail:

e Tamogatott részérdl:
Magyar Konyvkiadok és Konyvterjeszték Egyesiilése
1073 Budapest, Kertész utca 41. 1. em. 4.
Tel:
e-mail:

Felek rogzitik, hogy jelen Megaéllapodassal kapcsolatos értesitések, kdzlések, felhivasok, nyilatkozatok
megtételének modjaként az irasban, a jelen pontban megjeldlt értesitési cimekre tértivevényes ajanlott
kidldeményként postai uton torténé kozlést fogadjak el. Az értesités akkor valik joghatalyossa, amikor azt a
cimzett igazoltan atvette.

Az e-mail utjan torténd értesités akkor valik joghatalyossa, amikor a cimzett azt igazoltan megkapta: arrél
automatikus vagy kifejezett visszaigazolas érkezett.

A tértivevényes ajanlott postai kildeményt a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell
tekinteni, ha a cimzett az atvételt megtagadta. Ha a Kézbesités azért volt eredménytelen, mert a cimzett
az iratot nem vette at — az a feladohoz ,nem kereste” jelzéssel érkezett vissza — az iratot az ellenkez6
bizonyitasig, a postai kézbesités masodik megkisériésének napjat koveté 6tdodik munkanapon kell
kézbesitettnek tekinteni.

Felek rogzitik, hogy amennyiben a megjel6lt kapcsolattarték személyében, adataiban, elérhetéségében
valtozas 4éllna be, ugy err6l — jelen Megallapodas moédositasa nélkil — kotelesek a masik Felet
haladéktalanul irasban, és igazolhaté modon értesiteni.

. A Megallapodas megsziintetése
Jelen Megéllapodas megsziintethet a Felek k6z0s megegyezésével.

A Megallapodas teljesitését a Tamogatd megtagadhatja, ha bizonyitja, hogy a Megallapodas megkotése
utan akar az 6, akar a Tamogatott korilményeiben olyan Iényeges valtozas allott be, ami miatt a
Megéllapodés teljesitése téle el nem varhatd, tovabba, ha a Megallapodas megkdtése utan olyan
korlilmények kévetkeztek be, amelyek miatt azonnali hatalyu felmondasnak van helye.

Felek a masik Fél jelen Megallapodasban foglalt kotelezettségeinek sulyos megsértése esetén irasban
azonnali hatalya felmondassal élhetnek.

A Megallapodasban foglalt kotelezettségek Tamogatott altali silyos megsértésének mindsil kiléndsen,

de nem kizarélagosan ha

a) atamogatast nem a jelen Megaéllapodasban vallalt feladat megvaldsitasara hasznalja fel,

b) a Tamogatott neki felrdhaté okbdl megszegi a jelen Megallapodasban foglalt kotelezettségeit, igy
kildbnosen nem tesz eleget ellendrzéstirési, tajékoztatasi kotelezettségének, tovabba a Ill. 16.
pontban el6irtaknak,

c) az elszamolasi, beszamolasi, illetve hianypotlasi kotelezettségének hataridében nem vagy nem
megfeleléen tesz eleget, illetve azt elmulasztja,

d) hitelt érdemiéen bebizonyosodik, hogy a Tamogatott jelen Megallapodast érdemben befolyasold
valétlan, hamis adatot szolgaltatott, értesitési kotelezettségét elmulasztotta, vagy indokolatlanul
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10.

11.

12.

késedelmesen tajékoztatta Tamogataot,
e) a Tamogatott ajelen tamogatasi megallapodas keretében adott nyilatkozatok barmelyikét visszavonja
f) ellene csdd-, felszamolasi-,vagy végelszamolasi eljaras, illetve egyéb, a megszintetésre iranyuld,
jogszabalyban meghatarozott eljaras indul.

Ha a Tamogatdé a jelen Megallapodast irasban azonnali hatallyal felmondja, a Tamogatott kdteles a
tamogatas teljes 6sszegét —a felmondas kézhezvételétél szamitott 8, azaz nyolc napon belll — az atutalas
napjatél a visszafizetés napjaig szamitott jegybanki alapkamat kétszeresének megfelelé késedelmi
kamattal novelten visszafizetni a Tamogaté OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11784009-15490012 szamu
szamlajara.

Tamogato a jelen Megallapodast kartalanitas nélkil és azonnali hatallyal felmondhatja, ha a Tamogatas
hasznositasaban résztvevé barmely — a Tamogatottal kbzvetlen, vagy kdzvetett mdédonjogviszonyban allé
harmadik fél — szervezet a jelen Megallapodas megkdtését kovetben beallott kdrilmény folytan mar nem
mindsul atlathaté szervezetnek.

Tamogatott barmely szerz6désszegése esetén legfeljebb 5, azaz 6t évre kizarhaté a Tamogaté Aaltal
biztositott tamogatasi lehet6ségekbdbl.

Amennyiben a Tamogatott - neki fel nem réhaté okbdl - nem tudja megfeleld idében teljesiteni a jelen
Megallapodasban vallalt kotelezettségeit, ugy legkésébb a jelen Megallapodas Ill.1. pontjaban
meghatarozott elszamolasi hataridé (2027. januar 15.) lejarta el6tt 45 nappal a Tamogatdhoz irasban
benyujthat hataridé6 moédositasi kérelmet.

A jelen Megallapodas 2. sz. mellékletét képezi a Tamogatd, mint Kedvezményezett altal benyujthatéd
azonnali beszedési megbizasi jogot tartalmazé - jelen Megallapodas szerint megéllapitdsra kerdlt
tdmogatasi 6sszeg 10%-kal ndvelt mértékére vonatkozé és a Tamogatott bankszamla-vezet6
pénzintézete altal igazolt - ,Felhatalmazd levél”. A Tamogatd az azonnali beszedés jogat a Tamogatott
szerz6désszegése miatti visszafizetési kotelezettségének bedllta esetén azonnal alkalmazhatja.

A tamogatas felhasznalasa soran, szilkség esetén a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési és az Afa tv.
szabalyainak figyelembevételével kell eljarnia a Tamogatottnak.

Jelen Megéllapodaés Il. 2. pontjaban foglalt cél barmely okbdl t6rténd meghiusulasa esetén a Tamogatott
koteles a Tamogatot haladéktalanul irasban értesiteni. Irasbeli értesités esetében az értesités idépontja a
Tamogatott altal kildott elektronikus levél sikeres kézbesitésének datuma, papir alapu levél esetén, a
Hivatalban torténd iktatas id6pontja.

A Tamogatott jogosult a Megallapodastdél elallni abban az esetben, ha a Tamogatdé a tamogatas
megfizetését indokolatlanul megtagadja.

VI. Zaro rendelkezések

Jelen Megallapodas a Felek altali kdlcsdnds alairasanak napjan, amennyiben a Megallapodast a Felek
nem ugyanazon a napon irjak ala, ugy az a kés6bbi alairas idépontjaban Iép hatalyba.

Felek rogzitik, hogy ajelen Megallapodas hatélya alatt, valamint azt kdvetéen is, kdlcsdndsen betartjdk a
hatalyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiiléndsen, de nem kizarélagosan
az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon Kkivil
helyezésérél sz6l6 Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (a tovabbiakban:
GDPR) rendelkezéseit. Felek gondoskodnak réla, hogy a képviselbiket, illetve kijelolt kapcsolattartdikat —
mint érintetteket — megfeleléképp tajékoztassak a vonatkozo adatkezelésrél. A Févarosi Onkormanyzat
és a Fépolgarmesteri Hivatal adatkezelési tajékoztatoja a
https://einfoszab.budapest.hu/form/adatkezelesi-tajekoztatok;id=892 linken érhetd el.
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Felek rogzitik tovabba, hogy a jelen Megallapodas szerinti egyuttmikodés soran személyes adatokat
csak és kizardlag a jelen Megallapodas teljesitéséhez szikséges mértékben kezelnek a masik Fél
munkavallaloirdl, kdzrem(kddairdl, illetve teljesitési segédjeirél. Ezeket az adatokat bizalmasan kezelik,
és csak azon munkavallaloik, kozrem(kodadik, illetve teljesitési segédjeik részére biztositanak ezekhez
hozzaférést, akik részére ez indokolt és szikséges. Harmadik felek részére egyebekben ezeket az
adatokat az Infotv. keretei k6zott teszik hozzaférhetbvé. Felek egybehangzéan vallaljak, hogy
megtesznek minden olyan sziikséges Iépést, ideértve a megfeleld hozzajaruld nyilatkozatok beszerzését
is, amely a személyes adatok jogszeri kezelése érdekében sziikséges lehet.

Felek egybehangzdan rogzitik, hogy a GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pontja, tovabba a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a), c) és e) alpontja alapjan kifejezetten jogszerlinek tekintik mindazon személyes adataiknak
a masik Fél altali kezelését, amely célbdl és mértékben ez az adatkezelés a jelen Megallapodas
teljesitéséhez a masik Félnek sziikséges.

A Felek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a jelen Megallapodassal O0sszefliggésben felmerild
esetleges jogvitaikat els6dlegesen békés uton igyekeznek rendezni, és csak ennek eredménytelensége
esetén fordulnak a jogvita eldontésére illetékes birdésaghoz.

Jelen Megallapodasra a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. torvény (Ptk.), a kdzpénzekbdl
nyuijtott tAmogatasok atlathatésagardl sz616 2007. évi CLXXXI. tdrvény, az Métv, az Aht, az Avr., a Nvtv,
a Vr., valamint a targyhoz kapcsol6do egyéb jogszabalyok vonatkozo rendelkezései az irdnyad 6 ak.

Jelen Megallapodas mdédositasa csak a Felek irasbeli megegyezésével lehetséges.

Jelen Megallapodas elvalaszthatatlan részét képezik az 1. sz. (Szamviteli bizonylatok 6sszesitdje) és 1/A,
(személyi koltségek és azok kozterheinek Osszesitdje), a 2. sz. (Felhatalmazo levél), 3. sz. (AFA
nyilatkozat), 4. sz. (Kotelez6 nyilatkozatok a k6zpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatésagardl szold
2007. évi CLXXXI. térvény alapjan) mellékletek.

Felek jelen Megallapodast elolvasas és kozbs értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t
jévahagyolag alairtak. A Megallapodas 3 (harom) eredeti példanyban készilt, melybél 2 (kettd) példany a
Tamogatoét, 1 (egy) példany a Tamogatottat illeti meg.

Figgelék:

fliggelék Budapest Févaros Onkormanyzata altal nyuijtott tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasi
utmutatdja

Budapest, 2026. ............ccooiiiiiinnnnn. Budapest, 2026. ...........c.ceiiiiiiinnnn.
Budapest Févaros Onkormanyzata Magyar Kényvkiadok és Kényvterjesztbk
Karacsony Gergely Egygsﬂlésg
fépolgarmester Dr. Gal Katalin
Tamogaté , elnok
Tamogatott

A pénzlgyi ellenjegyzést végezte:

Bako Aliz
gazdasagi igazgato

Budapest, 2026. ......................



Az FPHO79/......... E /2026 ikt. sz. Tamogatasi Megallapodas 1. sz. melléklete

SZAMVITELI BIZONYLATOK OSSZESITOJE

. Szamla . A . . . Fizetés modja

Sorsgam | Kibocsé- Etz::ry Kifizetés | Szamla | szerinti 62:;‘:9 - rﬁaflaom i’:zt:; TZE:g::zftra Pénztarbiz | o | Kifizetés]

toneve | sma | 109cime | kelte | Teljesites | "o, (FY) (Ft) Bsszeg (Ft) ony-lat | \oat szama | | Atutalds

idépontja szama idépontja
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Osszesen
NYILATKOZAT
AIUIIOtE, @/Z/ vireeiiiiiii i e e ra e eas tdrvényes képviseldje kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattol
A s cimrol

................................ Ft. 6sszegli tdmogatas

célra kapott,

elszamolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézménytél, pénzigyi forrasbél kapott pénzeszk6z elszamolasara nem hasznalom fel. A felhasznalas soran a
mindenkori hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest, ..................

cégszeri alairas, pecsét




Az FPHO79/......... EI /2026 ikt. sz. Tamogatasi Megallapodas 1/A. sz. melléklete

SZEMELYI KOLTSEGEK ES AZOK KOZTERHEINEK OSSZESITOJE

Foglalkoztaté altal . . Fizetés modja__ S—

Sorszam Név Datum Brutté bér (Ft) fizetett jarulék (Ft) Tamogatasra Pénztarbizo | Bankszaml | Kifizetes/

(SZOCHO) elszamolt 6sszeg (Ft) nylat szama aklv’onat .at"utalag

szama idépontja
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Osszesen
NYILATKOZAT
ANUIIOtt, @/Z/ e tdrvényes képviseldje kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattol
- IR cimrél
§3 e e e e e a et e e e e s e e n e e ea e e e e e eaan eaaneeanenaneaansaaneanrannananaannranneanneaannrns ” célra kapott,
................................ Ft. 6sszegli tdmogatas

elszamolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézménytél, pénziigyi forrasbél kapott pénzeszkdz elszamolasara nem hasznalom fel. A felhasznalas soran a
mindenkori hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest, .......cooeviiiiiin

cégszeri alairas, pecsét

10



FPHO79/ e 12026. ikt. sz. Tamogatasi Megallapodas 2. szamu melléklete

FELHATALMAZO LEVEL

Tisztelt

Alulirott megbizom Ondket az alabb megjelolt fizetési szamlank terhére Kedvezményezett Aaltal
benyujtandd beszedési megbizas(ok) teljesitésére a kovetkez8kben foglalt feltételekkel:

Fizet6 fél szamlatulajdonos megnevezése:
Felhatalmazassal érintett fizetési szamlajanak
pénzforgalmi jelz8szama:

Kedvezményezett neve: Budapest Févaros Onkormanyzata
Kedvezményezett fizetési szamlajanak pénzforgalmi[11784009-15490012
jelzészama:

A felhatalmazas id6tartama a szerz6déskotés napjatédl visszavonasig.

a) A beszedési megbizashoz okirato(ka)t nem kell csatolni*
b) A beszedési megbizashoz a kdvetkez6 okirato(ka)t kell csatolni*:
— Tamogatasi Megallapodas hiteles masolata.

Tovabbi feltételek:

a.) beszedési megbizasonkénti értékhatar: a tamogatas 6sszege 1.200.000,- Ft + a tamogatasi
0sszeg maximum 10%-a, azaz minddsszesen: 1.320.000,- Ft.

b.) fedezethiany esetén a sorba allitas id6tartama legfeljebb: 35 nap

c.) a felhatalmazds a felhatalmazd levél id6tartama alatt csak a Kedvezményezett irasbeli
hozzajarulasaval vonhaté vissza.

Kelt: Budapest, ... év ......... hé ... nap
Fizet6 fél
szamlatulajdonos

A fentieket, mint a Fizetd fél szamlatulajdonos szamlavezetd hitelintézete, nyilvantartasba vettik.

Szamlavezetd pénzintézet

*nem kivant rész torlendé
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Az FPHO79/....-...... /2026 ikt. sz. Tamogatasi Megallapodas 3.sz. melléklete
AFA nyilatkozat
tdmogatasok elszamolasara

Kedvezményezett neve: Magyar Konyvkiadok és Kényvterjeszték Egyesulése
Kedvezményezett addészama: 10011977-2-42

Az adolgyi helyzettdl figgbéen csak eqy nyilatkozat télthetd ki!
(ne feledje a lap aljan is alairni!)

1. A kedvezményezett nem alanya az AFA-nak, vagy alanyi adémentes addalany. Az
elszamolasnal az AFA-val novelt (bruttd) 6sszeg kerll figyelembevételre.
Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeri) alairasa

2.a. Akedvezményezett alanya az AFA-nak,. A szerz6désben megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmerUlt koltségeihez kapcsolédd AFA-ra vonatkozéan addlevonasi jog illeti meg. Az
elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd) 6sszeg kertl figyelembevételre

Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeri) alairasa

2.b. A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A szerz6désben megjel6lt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt kdltségeihez kapcsolodé AFA-ra vonatkozéan adélevonasi jog részben
illeti meg. (pl. aranyositas, levonasi tilalom stb.) A levonasi joggal érintett AFA 6sszege nem
tamogathatd, az elszamolasnal a koltségek ez esetben a levonasi joggal érintett AFA
o0sszeggel korrigalt értékben kerlilnek figyelembevételre.

Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeri) alairasa

2.c A kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a szerzédésben megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmertlt koltségeihez kapcsol6do AFA tekintetében levonasi jog nem illeti meg.
Az elszamolasnal az AFA-val novelt (bruttd) 6sszeg kerll figyelembevételre.

Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszer(l) alairasa

Kiegészito, tajékoztaté adat(ok):

A 2.b.)és c)pontvalasztasa esetében a kedvezményezett kdtelezettséget vallal arra, hogy a tamogatasi
id6szakra vonatkozo Afa bevallas hitelesitett masolati példanyat, a levonhaté adéra vonatkozé AFA
analitikat a tdmogato rendelkezésére bocsatja, vagy a kényveit az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6
4/2013 (1.11) kormanyrendelet szerint vezetd tamogatott esetében a tdmogatasi idészakra vonatkozo,
az érintett szamlak afa tartalmat tartalmazé adott eléleghez kapcsol6dé elézetesen felszamitott nem
levonhaté altalanos forgalmiado és mas el6zetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi ado
fékoényvi kartonokat, tovabba a 2. b.) valasztasa esetében a levonhaté és a le nem vonhaté AFA
Osszegére vonatkozd alatdamaszté dokumentaciot, kimutatast (pl. szamitast, tételes elkllonitést).A
rendelkezésre bocsatas ideje:

— az elszamolassal egyidejlleg, vagy ha ez a bevallas iddintervalluma miatt nem lehetséges,

akkor az AFA bevallas elkésziilését kdveté 5 munkanapon belil

Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy fenti anyagok részét képezik az elszamolasnak, igy az
elszamolas lezarasara csak a rendelkezésre bocsatast kovetden kerilhet sor.

Kedvezményezett vallalja, hogy amennyiben a jelen nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szerepld
adatokban valtozas kovetkezik be, azt a szerz6dés modositasara vonatkozé szabalyok
figyelembevételével, postai uton, a valtozast kovetd 8 napon beliil eljuttatja a Tamogato felé.

Kedvezményezett vallalja, hogy amennyiben az altalanos forgalmi adoérol széldé 2007. évi CXXVIL
térvény 142.§-a altal eldirt forditott adézas szerint a termék beszerzdjeként, illetve a szolgaltatas
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igénybe vevéjeként kotelezett az AFA megfizetésére, tovabbae kdrben AFA levonasi jog nem illeti meg,
az érintett Ggylet(ek)rél az elszamolas soran kilon nyilatkozatot tesz és az Ugylet(ek)et alatamasztd
bizonylatokat elkill6nitetten kezeli.

a kedvezményezett (cégszeri) alairasa
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Az FPHO79/ - 12026 ikt. sz. Tamogatasi Megallapodas 4. szamu melléklete/1.

Nyilatkozat

Tudomasul veszem, hogy nem indulhat palyazéként és nem részesiilhet tamogatasban a
kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szélé 2007. évi CLXXXI torvény
(tovabbiakban: Knyt.) 6.§-anak (1)-(2) és (5) bekezdése értelmében azon palyazé:

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozremiikddd vagy déntéshozo,

b) a kizart k6zjogi tisztségviseld,

c) az a)-b) pont ala tartozd személy kozeli hozzatartozdja,

d) az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag,

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesilet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c)
pont ala tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel§ szervének, szervezetének
tagja, tisztségviselbje, az egyesllet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet Ugyintézi
vagy képviseleti szervének tagja,

f) az az egyesulet vagy szakszervezet, illetve ezek 6nall6é jogi személyiséggel rendelkezd azon
szervezeti egysége, valamint az egyhazi jogi személy

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egylttmikddési megallapodast kdtott vagy tartott
fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z8 6t évben parttal k6z0s jeldltet allitott orszaggydilési, eurdpai
parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a 13. § alapjan a honlapon kézzétették.
Kijelentem, hogy palydzatomhoz csatolom ,Nyilatkozat a k&zpénzekbdl nyujtott tamogatasok
atlathatosagardl szélé 2007. évi CLXXXI. térvény szerinti 0sszeférhetetlenség, illetve érintettség
fenndllasardl, vagy hianyarél” cimi dokumentumot.

Budapest, 2026. ...

cégszerl alairas, pecsét
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Az FPHO79/........... e /2026. ikt. sz. Tamogatasi Megallapodas 4. szamu melléklete/2.

NYILATKOZAT

a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardol szolo 2007. évi CLXXXI. torvény szerinti
osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasarol, vagy hianyarol

A Tamogatott neve: Magyar Kényvkiaddk és Konyvterjeszték Egyeslilése

Természetes személy lakcime:
Sziiletési helye, ideje:

Gazdasagi tarsasag esetén székhelye: 1073 Budapest, Kertész utca 41. 1. em. 4.
Cégjegyzékszama: 01-07-090012

Adoészama: 10011977-2-42

Képvisel6jének neve: Dr. Gal Katalin

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a tamogatottként megjeldlt szervezettel szemben a
kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.)

— 6. § (1) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség

1. nem all fenn vagy
2. fennall az ...pont alapjan

— 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség

1. nem all fenn vagy
2. fennall az ...pont alapjan

Az osszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgalé koriilmény leirasa:

Kijelentem, hogy az érintettség kozzétételét kiilon (irlap csatolasaval kezdeményeztem.

Budapest, 2026. ............ocoiiiiinnn.

cégszeril alairas, pecsét
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BUDAPEST FOVAROS ONKORMANYZATA ALTAL
NYUJTOTT TAMOGATASOK SZAKMAI ES

PENZUGYI ELSZAMOLASI UTMUTATOJA

Utmutaté a_benyiijtott timogatasi igények alapjan biztositott

onkormanyzati timogatasok szakmai és pénziigyi beszamoldjahoz




1.

1.1.

Altalanos rendelkezések

Bevezeto

Jelen Utmutato segitséget nyujt a Budapest Févaros Onkormanyzata (a tovabbiakban Onkormanyzat)

forrasaira benyujtott tdmogatasi igény - palyazat és az egyedi kérelem - alapjan 6nkormanyzati

tamogatasban részesitett szervezetek szamara a szakmai beszamol6 és pénzlgyi elszamolas

elkészitéséhez (a tovabbiakban egyltt: beszamolo).

Az Utmutaté hatalya az Onkormanyzat altal kezelt tamogatasokra terjed ki.

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) VI. fejezetében foglaltaknak
megfeleléen a Budapest Févarosi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) tAmogatasokra
vonatkoz6 Utasitasa a

Polgari Térvénykdnyvrél szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.),

a szamvitelrél szo6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.),

az altalanos forgalmi adérél sz6lé 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afa tv.),

a személyi jovedelemadoérol szolé 1995. évi CXVII. térvény,

a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: Nvtv.),

a szamvitelrél szo6l6 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: Sztv.),

az egyesdulési jogrol, a kdzhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikddésérdl és
tamogatasarol sz616 2011. évi CLXXV. térvény (a tovabbiakban: Civil tv.),

a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szolé 2007. évi CLXXXI. toérvény (a
tovabbiakban: Knyt.),

az addhatoésag altal foganatositandoé végrehajtasi eljarasokrol szolé 2017. évi CLIII. térvény (a
tovabbiakban: Avt.),

az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kdvetkeztében szikséges kerekités szabalyairdl
sz016 2008. évi lll. térvény,

az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X11.31.) szamu Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Avr.)

a koltseégvetési szervek belsd kontrollrendszererél és belsé ellenbrzésérdl szol6 370/2011. (XILI.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 370/2011. Korm.rend.),

a kézuti gépjarmivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek izemanyag-
és kenbanyag- fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhaté mértékérdl szolé 60/1992. (1V. 1.)
Korm. rendelet,

a szamla és a nyugta adéigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban
meg0Brzott szamlak adohatdsagi ellenérzésérél szolo 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet (a
tovabbiakban: NGM rendelet),

az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolé 78/2012. (XIl. 28.) BM
rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet),

az Onkormanyzat mindenkori éves kéltségvetési rendelete (a tovabbiakban: koltségvetési

rendelet)



- akdzds hozzaadottértékadd-rendszerrdl sz6l6 2006/112/EK Iranyelv (a tovabbiakban: EU
HEA-Iranyelv)

- Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet).

figyelembevételével az alabbiakban keriil meghatarozasra.
1.2. Az Utmutaté célja

Az Utmutatd célja, hogy meghatarozza a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban az Onkormanyzat altal
nyujtott tamogatasok felhasznalasara, a tamogatassal torténé elszamolasra, azok ellenérzésére

vonatkozo szabalyokat.
1.3. Az Utmutaté alkalmazasa

Ezen Utmutatd alkalmazasakor tdmogatasnak minésil az Onkormanyzat altal a Ptk. értelmében
jogképességgel rendelkezd természetes személy vagy szervezet részére a tamogatdi okiratban
meghatarozott feltételek szerint ellenérték nélkil nyujtott pénzbeli szolgaltatas.

Tamogatas cél jelleggel nyujthatd, amelyet a tamogatasban részesuld kizardlag a tdmogatoi okiratban

meghatarozott célra hasznalhatja fel.

2. A tamogatasok felhasznalasa, a tamogatassal torténé elszamolas

szabalyai
21. A tamogatas felhasznalasa

A tamogatas terhére elszamolhaté koltségek azok a tényleges és indokolt koltségek, amelyek a
tamogatoi okirat céljainak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil szilkségesek. Az Onkormanyzat altal
nyujtott tdmogatas kizardlag a tamogatoi okiratban pontosan meghatarozott célra, a tamogatott

tevékenység id6tartama alatt felmertlt kdltségekre hasznalhato fel.

2.1.1 MUkodési, mikddtetési célu koltségnek minéstl (dologi és személyi jellegl kiadasok):

* anyagok beszerzése, amelyek fel-, illetve elhasznalasra kerlilnek 1 éven beliil, a tamogatott Szamviteli
Politikajaban meghatarozottak szerint.

» szamla ellenében kifizetett tiszteletdij, honorarium, megbizasi dij

* a meglévd berendezések, épluletek mikodtetése, fenntartdsa, Uzemeltetése karbantartasa
(szolgaltatas vasarlasa);

» személyi jellegl kifizetések; és azokhoz kapcsoldodo jarulékfizetési kotelezettségek;
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* egyéb (kdzvetett és kdzvetlen koltségek), a szervezet miikédésével, a program megvaldsitasaval

kapcsolatos tételek.

2.1.2 Felhalmozasi célu koltségnek mingsuil:

* minden olyan eszkdz beszerzése, amit a tdmogatott szervezet tartésan, éven tuli hasznalatra vasarol,
vagy beruhazassal el6allit

» a felljitas, amely az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaganak (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar,
hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti milszaki allapota, teljesitéképessége

megkdzelitéen vagy teljesen visszaall.

A tdmogatdi okirat szabdlyozza, hogy egyes szervezetek mikddési vagy felhalmozasi kiadasokra
kaptak a tamogatasi dsszeget. Ertelemszer(ien a kétfajta kiadasnemmel egy tdmogatasnal csak akkor

lehet elszamolni, ha a tamogatdi okirat tartalmazza ennek mértékét.

2.2. A tamogatassal torténé elszamolas szabalyai

A tadmogatasok tamogatéi okiratban meghatarozott cél szerinti felhasznalasat a Tamogatott a
tamogatasi cél megvaldsitasahoz kapcsolédd hiteles szamlamasolatok benyujtasaval, illetéleg mas
hitelt érdemlé6 mddon (hiteles igazolasokkal, szamlat helyettesité egyéb okmanyokkal, okiratokkal)
kételes igazolni az Onkormanyzat felé. Ha a tamogatott tevékenység hatésagi engedélyhez kotott, az
annak megvaldsitasahoz szilkséges hatésagi engedélyeket a tamogatott tevékenység megvaldsitasara
vonatkozé beszamoléval egyidejlleg meg kell kildeni az Onkormanyzatnak. Az elszamolas a
mindenkor hatéalyos szamviteli szabalyok szerint torténik. A tamogatas felhasznalasardl szolo

elszamolasnak a jelen utmutatoé alapjan elkészitett részletes pénziigyi beszamoloét kell tartalmaznia.

Az elszamolasi dokumentacio kétféleképpen nyujthatoé be:
- papir alapon, illetve

- elektronikusan.

A Téamogatott a tdmogatdi okiratban kotelezettséget vallal arra, hogy az altala igénybe vett tAmogatas
rendeltetésszer(i, tamogatasi célnak megfelel6 felhasznalasanak ellenérzését a Tamogatd, valamit a

jogszabalyok altal feljogositott ellenérzé szervek részére biztositja.

A tamogatas felhasznalasanak elszamolasi dokumentacidja két f6 elembdl all:

2.2.1. Szbveges szakmai beszamolo

A szakmai el6rehaladas, a fejlesztési program eredményeként elért, az érintett szakmai terlletre

iranyul6 valtozas bemutatasa, erre alkalmas eszkdzokkel, diagramokkal, esetleg képekkel illusztralva
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legaldbb 1 oldalon. Tartalmaznia kell tovabba a tdmogatdi okiratra valé hivatkozast, a Tamogatott
nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy a cél szerinti felhasznalds dsszegszerliségében és hataridében
megtortént.

A szdveges szakmai beszamoldnak konkrét és ellenérizhetd adatokat és tényeket kell tartalmaznia (pl.
idépontok, helyszinek, I&étszamok, el6éadok, szakérték stb.), melyeket egyéb dokumentumokkal is ala
kell tamasztani (pl. jelenléti iv, atadas-atvételi jegyz6konyv, foték stb.). A szakmai beszamolénak ala
kell tamasztania azokat az elszamolasban szereplé szamlakat, illetve a szamlakon szerepl6 tételeket
is, amelyek — elnevezése, vamtarifaszama stb. miatt — az ellenérzést végzd személy szamara nem
azonosithatok be egyértelmiien, és alkalmasnak kell lennie arra, hogy a bemutatott eredmények a
tamogatas felhasznalashoz, annak céljdhoz kéthetdk legyenek. A megvaldsitott szakmai feladatok
részletes, évekre visszanyuld hatterének bemutatdsa nem szikséges.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran (nem maédositva a tamogatott célt) valtozasok
torténtek a palyazatban, illetve a szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell,
melyet a Tamogato elbiral.

Klléndsen, de nem kizarélagosan ilyen valtozasok lehetnek:

- ha a tamogatott tevékenység eredeti célja meghiusul vagy olyan tartés akadalyba (tkozik, amely a
szerz8désben meghatarozott hatarid6héz képest elérelathatéan legalabb harom hénapos késedelmet
okoz,

- amikor a kedvezményezett kérelmezé modositani akarja a tamogatasi tevékenység megvalodsitasahoz
tartozo hataridéket vagy a beszamolasi/elszamolasi hataridéket,

- ha a tamogatott tevékenység miiszaki vagy szakmai tartalma olyan modon valtozik, hogy a modositas
eredményesség szempontjabol azonos vagy kedvez8bb megvaldsulast eredményez.

Fontos, hogy a szakmai beszamoléban megjelenitett, megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a

pénzigyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

2.2.2. Pénzugyi elszamolas

a) Az elszamolasnak koételezden tartalmaznia kell a palyazat vagy az egyedi kérelem benyujtasa soran
mellékelt részletes Koltségtervet, és a minden oldaldn cégszeriien alairt Szamviteli bizonylatok
Osszesit6jét, illetve a Személyi kdltségek 6sszesitjét (Utasitas 2/a. és 2/b. szamu melléklete). Az
Osszesitében szerepl6 tételek megnevezése, csoportositasa és sorrendje tekintetében biztositani
kell az elfogadott koltségtervvel vald 6sszhangot. A pénzlgyi elszamolast szamlanként, illetve a bér
jellegl kifizetéseket személyenként havi bontasban kell benyujtani. A Koltségtervben feltintetett
koltségnemek kozotti atcsoportositasrol a tamogatdi okirat kildon rendelkezhet. A Koltségterv

moédosulasa esetén a modositott Koltségtervet a tamogatasi id6szak végeig lehet valtoztatni.

b) Kizérélag a tdmogatdi okiratban rogzitett tdmogatott tevékenységgel, szakmai megvaldsitassal
Osszeflggd szerz6dések, megrendelések, kozvetlen vasarlasok alapjan kidllitott szamlak

fogadhatdk el.



c)

Tamogatott koteles a tdmogatasi 6sszeget egyéb pénzeszkozeitdl elkildnitetten nyilvantartani
annak érdekében, hogy a tamogatas felhasznalasanak mértékérél a Tamogaté megkeresésére
naprakész informacidkkal tudjon szolgalni. Amennyiben a tdmogatdi okirat kulénbdzd célokra
felhasznalhato részdsszegeket is tartalmaz, vagy kéltségnemenkénti korlatot régzit, ugy a kialakitott

szamviteli nyilvantartasbol ezen részleteket is ki kell tudni mutatni.

A Tamogatott tudomasul veszi, hogy a Tamogato felé nem szamolhat el olyan bizonylatot, melynek
kibocsatoja az Onkormanyzat, valamint olyan bizonylatot sem szamolhat el, mely a targyi tamogatoi
okiratban megjeldlt tamogatési 6sszeg elszdmolasi dokumentacidjanak elkészitésével kapcsolatban
keletkezett.

A pénzugyi elszamolaskor benyujtott, zaradékolassal ellatott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitdltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy
hianyosan Kkitdltott, olvashatatlan, vagy nem az eredeti hiteles masolati példanya, vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolata nem fogadhato el. A felmertlt kiadasok
alatamasztasara benyujtott szamla, szamlaval egy tekintet ala esé okirat alakilag és tartalmilag meg
kell, hogy feleljen az Afa tv.-nek és az NGM rendelet eléirasainak. Az Afa tv. 169.§ -a tartalmazza a
szamla adattartalmara vonatkozo elGirasokat, a 170.§-a pedig a szamlaval egy tekintet ala esé okirat

minimalis adattartalmara vonatkozo el6irasokat.

Amennyiben a szamwviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra vagy
megrendel6re, akkor annak és esetlegesen a szerz6désmaodositasnak hiteles masolatat is be kell

nyujtani fliggetlenil attél, hogy mekkora a szamla értéke.

Az Avr-ben leirtak szerint brutté 200.000,- Ft értékhatart meghaladé értékii aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédés kizardlag irasban kothetd. irasban kotott
szerz8désnek mindsul az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
tamogatdi okirat érvényességét nem érinti, azonban az annak teljesitése érdekében tortént kifizetése
a tamogatott tevékenység koltségei kdzott nem veheték figyelembe.

200.000,- Ft értékhatar alatt csatolni szikséges egy arajanlatot, arajanlat hianyaban feljegyzést vagy
nyilatkozatot.

Mindkét esetben kérjiik csatolni a teljesités igazolas hiteles masolatat is papir alapon. A teljesités
igazolas a szamlan is feltiintethetd az alabbi szoveggel: ,A teljesitést igazolom”, képviseld altali

alairassal ellatva.

Az elszamolas keretében a Tamogatott nevére kiallitott szamla vagy szamviteli bizonylat szamolhat6
el. A szamlan feltlintetett vev6 adatok (név, cim/székhely, adészam) meg kell, hogy egyezzenek a
tamogatdi okiratban szereplé Tamogatott adataival.

Amennyiben a Tamogatott a felhasznalasi cél egészére vagy egyes részeinek megvaldsitasara

egyluttmikodési szerz6dést (megallapodast) kotdtt egy masik szervezettel vagy személlyel, és ennek



kiegyenlitése nem pénzben térténik, hanem csereugylet keretében a Tamogatott altal nyujtott
szolgaltatassal vagy termékértékesitéssel kompenzacio utjan, ugy a szerzddott fél dltal a Tamogatott
nevére, illetve a Tamogatott altal a szerz6dott fél nevére kiallitott szamlak és pénzlgyi bizonylatok
is elfogadhatéak az egyuttmikodési szerz6dés (megallapodas) eredetivel egyez8 hiteles
masolatanak csatolasaval. Tovabbadott tAmogatas esetén Tamogatottnak nyilatkoznia kell az altala

tamogatott szervezet altal benyujtott elszamolas megfeleléségérél.

Csak a tamogatasi idészakot terhel6é koltségekre vonatkozé szamlak, bizonylatok szamolhaték el,
melyek teljesitési idépontja a tamogatasi id8szakba esik és melyek pénzigyi teljesitése a tamogatasi
idészak utols6 napjat kovetd 30 napon belll megtorténik, illetve ahogy a tamogatdi okirat

rendelkezik.

El6legszamla, részszamla és végszamla pénzlgyi elszamolas részeként torténd benyujtasa esetén
a kapcsolddoé szerz6dés hiteles masolatanak benyujtasa is sziikséges. Részszamla vagy végszamla
benyujtasa esetén a szamla kiallitdsanak jogossagat alatamasztdé dokumentum(ok) hiteles
masolatanak benyujtasa is szikséges, melyek igazoljak a szerz6désben vallalt (rész)munkak
elvégzését pl.: a teljesitési igazolas vagy a miszaki atadas-atvételi jegyz6kényv, amennyiben az
igazolja a leszamlazott érték jogossagat. El6legszamla csak akkor fogadhato el, ha csatolva van a
hozza tartozé végszamila, illetve végszamla csak abban az esetben fogadhato el, ha csatolva van
az elélegszamla és annak pénzlgyi rendezését igazold szamviteli bizonylat. Kérjik feltiintetni

mindkét szamlan a hivatalos zaradékot.

Amennyiben devizaban kiallitott szallitéi szamlat nyujt be a Tamogatott, a Szamviteli bizonylat
Osszesit6je lapon a szamlak értékét forintban kell megjeldini. A forinttdl eltérd pénznemben kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel elszamolhato koltség
Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank (tovabbiakban: MNB) altal kozzétett kbzéparfolyamon kell forintra atszamitani vagy a
szamlavezet6 pénzintézet altal kiallitott kivonaton szerepld forinton kell elszamolni, az MNB illetve
az Eurdpai Kdzponti Bank (tovabbiakban: EKB) altal nem jegyzett pénznemben kiéllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetén az EKB &ltal kdzzétett k6zéparfolyamon kell forintra atvaltani. (Sztv. 60.
§ (5) bekezdés)

Idegen nyelvl szamviteli bizonylat elszamolasahoz a Sztv. 166. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan
azokat az adatokat, megjeltléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a
valésagnak megfelel6 adatrogzitéshez, konyveléshez szikségesek - a  konyvviteli
nyilvantartasokban toérténd régzitést megel6z6en - magyarul is fel kell tiintetni (le kell forditani az
adott bizonylatot). Kulféldi szamla esetén, amennyiben a szamla kdtelez tartalmi elemei hianyosak
— Sztv. 166. § (2) szerint -, a Tamogatott gazdasagi vezetdjének nyilatkoznia kell a szamviteli
bizonylat befogadasarél és a Tamogatott kdnyvelésében torténd szerepeltetésérél. Az EU HEA-

Irdnyelv hatalya ala tartozé teriileteken kibocsatott szamlak befogadasa az EU HEA-Iranyelvben



foglaltakkal 6sszhangban torténik.

m) A Tamogatottnak a pénziigyi elszamolast a szerzédéskotéskor benyujtott Afa nyilatkozat alapjan kell

elkésziteni. Az Afa nyilatkozatnak megfelelen térténhet egy adott szamla bruttd vagy nettd

értékének az elszamolasa. (1. sz. melléklet)

A Tamogatott altal benyujtott Afa nyilatkozatnak megfeleléen, ha a TAmogatott
1. nem alanya az Afa-nak, vagy adéalanyként az alanyi addmentességet valasztotta, azaz nem
jogosult az Afa visszaigénylésére, akkor az elszamolasnal a szamlak AFA-val névelt bruttd

értéke keriil figyelembevételre,

2.a alanya az Afa-nak, és a tamogatoi okiratban megjelélt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
kéltségeihez kapcsolodd Afa-ra vonatkozdan addlevonasi jog illeti meg, akkor az elszamolasnal

a szamlak AFA nélkili netté értéke kerlil figyelembevételre,

2.b alanya az AFA-nak, de a tamogatéi okiratban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmertilt kdltségeihez kapcsolédd AFA-ra vonatkozoan addlevonasi jog részben illeti meg. (pl.
aranyositas, levonasi tilalom stb.) A levonasi joggal érintett AFA 6sszege nem tamogathatd, az
elszamolasnal a kdltségek ez esetben a levonasi joggal érintett AFA dsszeggel korrigalt értékben

kerilnek figyelembevételre,

2.c alanya az Afa-nak, de a tAmogatasbdl finanszirozott tevékenységek kapcsan Afa levonasi jog
nem illeti meg, akkor a szamlak AFA-val ndvelt brutté értéke keriil figyelembevételre.

A 2.b) és c) pont valasztasa esetében a kedvezményezett kotelezettséget vallal arra, hogy az
altaldnos forgalmi ad6 bevallasi kotelezettsége gyakorisagaval megegyezé idészakra vonatkozo
fékonyvi kivonatot a rovid lejaratu kotelezettségeirdl, az AFA analitikat, valamint az AFA bevallas
hitelesitett masolati példanyat az elszamolasban szereplé szamlak kifizetésére vonatkozdan a
Tamogaté rendelkezésére bocsatja, tovabba a 2. b) valasztasa esetében a levonhaté és a le nem
vonhaté AFA Osszegére vonatkozé alatamasztd dokumentéciot, kimutatast (szamitast, tételes

elkllonitést).

Ha a szerzédéskotéskor tett Afa nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban
valtozas kovetkezik be, arrdl — a valtozast kivaltd ok megjeldlésével, illetve igazolasaval, valamint a
valtozas napjanak megjeldlésével — a Tamogatot haladéktalanul, legkés6bb a valtozast kdvetd 8
napon belul tajékoztatni koteles.

Amennyiben az Afa tv. 142. § altal el6irt forditott adézas szerint a termék beszerzéjeként, illetve a
szolgaltatas igénybe vevljeként a Tamogatott kdtelezett az 4fa megfizetésére, tovabba e kérben afa
levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tAmogatés terhére elszamolt szamlahoz kapcsol6dé add

medfizetését igazold bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell az ad6 dsszegének erejéig.

Személyi jellegl kifizetések esetében a munka-, a megbizasi- vagy a vallalkozasi szerzédés és
esetlegesen szerz8désmodositasanak hiteles masolata mellett az alabbiakban felsoroltak



t)

* megbizasi dij szamlas kifizetése, illetve vallalkozasi szerz6déssel foglalkoztatas esetén a szamla
és a penzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;

* bérkdltség vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést megalapozé egyéni
havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), és a pénzugyi teljesitését (kifizetést) igazoldé bizonylat, a
munkabérbdl/megbizasi dijbdl levont jarulékok, az add és a munkaltatét terhelé jarulékok
elszamolasa esetén a jarulékok medgfizetését igazoldé bankszamlakivonat(ok) (csoportos
jarulékfizetés, 1000-re kerekités)

zaradékolt és hiteles masolatat is be kell nyujtani a 2.2.2) pont alapjan.

Amennyiben a személyi jellegl kifizetések és jarulékaik csak aranyositva szamolhatok el, figyelembe
kell venni, hogy az adott id6szakban a személyi jellegl kifizetésbdl mekkora rész kapcsolddik a
megvaldsitandé feladathoz. Ebben az esetben az elszamolashoz be kell nyudjtani az aranyositast

alatamaszté dokumentumokat (pl. nyilatkozat az idéraforditasrdl) is.

Bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerz6dés és esetlegesen a

szerz6désmaodositas, illetve a teljesités igazolas hiteles masolatat is csatolni kell.

Targyi eszkdz beszerzésének elszamolasahoz csatolni kell a bevételezési leltari bizonylat vagy
eszkoz-nyilvantartasi bizonylat, illetve a kisértékl targyi eszkéz atadas-atvételi dokumentumanak
hiteles masolatat is.

Készletbeszerzés esetén a szamla mogé csatolni sziikséges egy , 1 éven belil elhasznalédo eszkoz
nyilatkozat™-ot, és egy teljesités igazolast is. (Az elkilonitett nyilvantartasban mikddési koltségkent

szerepelnek a vasarolt készletek.)

A Tamogatott a tdmogatas és amennyiben relevans a tamogatashoz rendelt 6nerd 6sszegével
egyarant koteles elszamolni. Ebben az esetben is a Tamogatott nevére kiallitott szamlak az

elfogadhatdak az elszamolasnal.

Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton, pénztarbizonylaton tdbb tétel is szerepel, a
kifizetéshez kapcsolodd szamla kiegyenlitését igazolé tételt egyértelm(, a beazonositast elésegitd

jelzéssel kell ellatni.

A kifizetési bizonylatnak kapcsolodnia kell ahhoz a szamlatételhez, amelynek pénzigyi teljesitését

igazolni hivatott: a kifizetések kdzlemény rovataban fel kell tintetni a szamla sorszamat.

Pénzlgyi teljesités igazolasa:

Banki atutalas esetén: a terhelési értesitd, bankkivonat hiteles masolatat szikséges csatolni (az

atutalasi megbizas hiteles masolata nem elegendé!), vagy a Tamogatott altal eldallitott internetes
un. szamlatorténet. Ha egy bankszamlakivonathoz tobb tétel is tartozik, a kivonaton kérjik megjeldini

az elszamolassal érintett tételeket.



Készpénzes szamlakiegyenlités esetén: pénztarbizonylattal (amennyiben a szervezet nem vezet

hazipénztart, arrél nyilatkoznia kell, ebben az esetben a pénzeszkdzokrél és azok forrasairdl,
valamint az azokban beallt valtozasokrél a Tadmogatott altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartas pl.:
idészaki pénztarjelentés, naplofékonyv, pénztarkényv, bevételi nyilvantartas® hiteles masolatanak
csatolasa).

A kiadasi pénztarbizonylaton koételezd az utalvanyozé és az Osszeg atvevdjének az alairasa,

utébbinal a személyi igazolvany szamanak a feltiintetése is.

Barmilyen készpénzes kifizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylaton ténylegesen kifizetett 6sszeget
kell ravezetni a zaradékra és az dsszesitében elszamolni. (Nem lehetséges 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8, 9 Ft-

os végzddési, mivel készpénzben fizették ki.)

Zaradékolas: valamennyi benyujtasra keruld szamlat zaradékkal kell ellatni. A zaradékolasnak az
eredeti szamlan kell szerepelnie a kdvetkezdk szerint:

Az FPH__ / /202_. iktatészamu megallapodasban foglalt tamogatas terhére elszamolva”,
illetve amennyiben a szamlanak csak egy része kerll elszamolasra a tamogatas terhére, akkor az

Osszeget is szlkséges ravezetni.
Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a ,mozgd” zaradék szerz6désszegést jelent.
Mozgé zaradékrol beszéliink akkor, amikor

- a benyujtott elszamolasban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a helyszini
ellendrzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék,

- a benyujtott elszamolasban szereplé adott szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a
hianypotlasi felszoélitast kdvetéen az ismételten bekiildott adott szamviteli bizonylat hitelesitett
masolatan nem ugyanott szerepel a zaradék.

Ez minden esetben azt igazolja, hogy nem az eredeti szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék,

vagy az késébb kerdlt ra.

w) A benyujtott szamlamasolatot a szamla eredeti, zaradékkal ellatott elsé példanyardl kell késziteni.

X)

A(z) (rész)elszamolassal egyidejlileg az elszamolni kivant tételekhez kapcsol6dé dokumentumok
HITELES MASOLATA nyujtandé be. Az eredeti szamviteli bizonylatok és mellékleteik a
Tamogatottnal maradnak.

A zaradékolast kdvetben a szamlat és a kapcsolddé dokumentumokat le kell fénymasolni, majd ra
kell irni a kovetkezd szovegrészletet: ,,Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat”,
vagy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”, esetleg ,,Hiteles masolat”’. Ezt a
Tamogatott hivatalos képvisel6je bélyegzéjével (ha van), datummal és (cégszer() alairasaval latja

el.

T A vezetésének szabalyait az Sztv. tartalmazza, amennyiben a szervezet az Sztv. hatalya ala tartozik.
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A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képvisel§
akaddlyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat (azaz a Meghatalmazott hitelesitheti is
a szamviteli bizonylatokat, pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat, dokumentumokat),
ebben az esetben a képvisel6 altal alairt alakszer(i eredeti Meghatalmazas csatolasa szikséges
ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolé elkészitésében. (Az alakszer(
meghatalmazason szerepelnie kell a meghatalmazd, a meghatalmazott és az alairasokat hitelesité

két tanu nevének, lakcimének és alairasanak.)

Barmely rontott részt (pl. kézzel kiallitott szamla, szerz6dés, zaradékolas esetén) a hivatalos javitas

szabalyai szerint, az EREDETI dokumentumon kell javitani, azaz egy vonallal athuzni a rontott részt,

folé vagy ala oda kell irni a helyes 6sszeget, vagy széveget, odairni, hogy ,Jav.:”, és a javitd személy

alairasat, a Tamogatott bélyegzbjét (ha van), véqul a javitas datumat. (Tilos a hibajavité

hasznalata!)
Géppel kiallitott szamla ily médu javitasa nem elfogadhatod, ebben az esetben helyesbitd szamla

kiallitasa szukséges!

2.3. Elektronikus iratok bekiildésének rendje

Az elszamolasokat e-Papir szolgaltatas alkalmazasaval a Cégkapun keresztil (bepipalva a cégadatok

megadasa mellett) kérjik bekildeni.

A targyban a tamogatéi okirat FPH betiikkel kezd6d6 iktatdszamat kérjik feltlintetni.

Els6nek a szakmai beszamolot kérjlk csatolni, lehetéleg egy pdf dokumentumként.

A pénzligyi elszamolas bekildése tobb dokumentumban legyen dsszecsatolva, ahogy a méret engedi,

az alabbiak szerint:

- El&szo6r a szamviteli bizonylatok 6sszesitéjét kell csatolni (excel tabla pdf-ként lementve), amely
pdf dokumentumot nem kézi, hanem elektronikus alairassal kell ellatni-

- A szamlak egyesével legyenek 6sszeflizve az azokat aldtdmaszté dokumentumokkal, ugymint
pl. arajanlat, megrendelés, szerz6dés, teljesités igazolds, bankszamla kivonat. A szamlan
legyen rajta a zaradékolas, mar ugy legyen Osszeflizve a tobbi irattal. Az dsszesitd szerinti
sorszamot a szamlan fel kell tintetni.

- Ezutan a hitelesitést vezessék fel a szamlara és a pdf file elsé oldalara, és az legyen alairva
elektronikusan.

- Azonos partner estében 6sszefiizhetéek a szamlak és az alatamaszté dokumentumok egy pdf
dokumentumba, ha egy szerz8désre tortént a szamlazas és a kifizetés.

- A pdf file-ok elnevezése utaljon az dsszesitd sorszamara és a partner nevére.

- A személyi 6sszesitd esetében is ugy kell eljarni, mint a szamviteli bizonylatok dsszesitdjének

esetében.
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Ebben az esetben is, mint a szamlak esetében, az 6sszesitén szereplé nevek szerint kell
dsszecsomagolni a dokumentumokat. Ha egy személyhez tébb kifizetést tlntetnek fel az
Osszesitén, akkor az mehet egy csomagban, ha egy szerz8dés tartozik hozza.

- A pdf file-ok elnevezése utaljon az dsszesitd sorszamara és a munkavallalé nevére.

- Az elektronikus alairas olyan ures helyre keruljon, ahol nincs széveg. Ha nincs Ures helye, akkor
az alairast kell kisebbre venni.

- Ha valamelyik dokumentumon van elektronikus alairas, azt 6sszeflizni mar nem lehet, arra mar

nem lehet rairni a hitelesité szévegrészt.

2.4. Egyéb — elszamolasra vonatkozé — szabalyok

2.4.1. Kikuldetési koltségek

A kikuldetési koltségek elszamolasahoz csatolni kell a kikildetési utasitast és koltségelszamolast,
szakmai Uti jelentést, sajat vagy céges gépjarmiivel torténd kiklldetéshez kapcsolddo utnyilvantartast.
Uzemanyagszamla kizarolag a kapcsolodd atnyilvantartassal vagy kikildetési rendelvénnyel egyiitt
fogadhato el!

A szervezet tulajdonaban Iévd gépjarmivekkel kapcsolatos zemanyag koltség elszamolasanal, az

elszamolas alapbizonylata az utnyilvantartas. Az utnyilvantartasban fel kell tlintetni a gépjarm tipusat,
forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat az utazas id6pontjat, az utazas céljat, a kdézforgalmi
utvonalon megtett kilométerek szamat, és tartalmazhatja az el6z6ekkel kapcsolatos Uzemanyag
vasarlas iddpontjat és koltségeit is. Az elszamoldshoz az utnyilvantartas, a gépjarmd forgalmi
engedélyének és a kifizetést igazold bizonylatnak a hiteles masolatat kell benyujtani.

A szervezet tulajdondban lévé gépjarmivekhez kapcsolddo kdltségek (autépalyadij, parkolasi dij) a
szervezet nevére sz6l6 szamla és utnyilvantartds, gépjarmi forgalmi engedélye és a kifizetést igazolo
bizonylat alapjan szadmolhaté el.

Maganszemély tulajdonaban Iévé gépjarmi, a szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit

kikuldetési rendelvény alapjan kell elszamolni. A kikildetési rendelvénynek tartalmaznia kell a
kikildottek nevét, az utazas céljat, idétartamat, utvonalat, a megtett ut hosszat, valamint a kikuldott
tulajdonaban lévé személygépjarmivel torténd utazas esetén a fogyasztasi normat és az
Uzemanyagarat. A kikuldetési rendelvény hiteles masolata mellé a kifizetési igazol6 bizonylat, és a
forgalmi engedély hiteles masolatat is csatolni kell.

Maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmivekkel kapcsolatban parkolasi dijak elszamolasara nincs

lehetdség.

Tomegkodzlekedési eszkdz igénybevétele esetén a kikiildetési rendelvény, a Tamogatott nevére sz6lo
szamla (amennyiben a szervezet bels§ szabalyzata ezt el6irja), a kikildetés céljanak pontos
megjel6lésével, dokumentalasaval (pl. konferencia esetén: meghivo csatoldsa, jelentkezési lap),
valamint a menetjegyek hiteles és zaradékolt masolatat és a kifizetést igazold bizonylat hiteles

masolatat kell benyujtani.
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Buszbérlés esetében tgyelni kell arra, hogy amennyiben szerz8dés keretében, vallalkozétdl veszi

igénybe a tamogatott, a szervezet nevére sz6l6 szamla, bérleti szerzddés, kifizetési igazolé bizonylat
hiteles masolataval tud elszamolni. Az elébbiekben felsoroltakon kivil menetlevél vagy megrendeld
tovabbd anonimizalt utas lista csatolasa szikséges.

Amennyiben nem gépjarmiibe hasznaltak az Uzemanyagot, hanem példaul: flinyiréba, akkor az
Uzemanyagrél sz6l6 szamlan, vagy kuldn nyilatkozatban adjak meg, hogy milyen eszkdz hasznalatakor

merdilt fel a koltség.

2.4.2. Sportelszamolas

A sportelszamolasoknal tgyelni kell arra, hogy a sporteszkdz, sportszer, sportruhazat vasarlas és a
taplalék kiegésziték beszerzésérdl sz6l6 szamlak esetében az eredeti bizonylaton szerepeljen a termék
atvételének ténye a sportolé alairasaval igazoltan.

Azoknal a sporteszkdzoknél, amelyek nem kertiilnek atadasra a fenti médon harmadik félnek, hanem a
sportszovetség tulajdonaban maradnak, ,1 éven belll elhasznaldéddé eszkdz nyilatkozat” beadasa

szikséges a szamla alatdmasztasara a szamla értéketél fuggetlenul. (lasd 2.17)

Az utazasi, szallas és étkezési koltségekrél, nevezesi dijakrol, versenyengedélyekrdl sz6l6 bizonylatok
mellé versenynaptarat, vagy versenykiirast sziukséges csatolni, illetve a sporteseményen/

rendezvényen anonimizalt résztvevék névsorat is csatolni sziikséges a szamla mogé.

2.4.3. Etkezés

Etkezéshez kapcsolddo alapanyag beszerzés, éttermi szamla esetén csak a tamogatott programot, a
szervezet miikddését szolgald koltségek szamolhatdok el. Minden olyan egyéb dokumentum
(megrendel6, rendezvények meghivoi, versenynaptar, résztvevék anonim névsora, stb.) csatolasa

szlikséges, mely alatamasztja a kapott tamogatas cél szerinti felhasznalasat.

2.4.4. Honorarium

Honorarium elszamolasanal az elszamolashoz csatolni szikséges a dontésrél a jegyz6kdnyvet, a

felkérd levelet, a teljesités igazolast, illetve a kifizetést igazolo bizonylatot.

2.4.5. Munkaruha

Munkaruha elszamolasnal csatolni sziikséges a tamogatott nevére kiallitott szamlat, annak teljesités
igazolasat, a kifizetést igazolé bizonylatot, valamint a munkahelyi szabélyzatot/igazolast arrél, hogy a

munkaltaté a munkavégzés kdzbeni munkaruha viselését eldirja a munkavallalé szamara.
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2.4.6. Munkaba jarashoz kapcsolddo kifizetés

Munkaba jarashoz a 39/2010. (ll. 26.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan biztositott utazasi
bérlet elszamolasa esetében csatolni sziikséges a bérletet, ennek teljesités igazolasat, a kifizetést
igazold bizonylatot. Munkavallalék szamara nem a napi munkaveégzéshez biztositott Budapest Bérlet
elszamolasa esetén csatolni sziikséges a cafeteria szabalyzat masolatat/széveges indoklast arrél, hogy

a munkaltaté a cafeteria keretében a munkavégzéshez megtériti a munkavallalé szamara a bérletet.

2.4.7. Nevezési dij

Nevezési dijak elszamolasakor csatolni szikséges a tamogatott nevére kidllitott szamlat, vagy

szamviteli bizonylatot, a teljesités igazolast, a versenykiirast, valamint a kifizetést igazolé bizonylatot.

2.4.8. Természetes személlyel kotott bérleti szerzédés

Természetes személlyel kotott bérleti szerz6dés O6sszegenek elszamolasakor, ha a természetes
személy nem kérelmezte az adoszam kiallitdsat, az elszamolashoz csatolni sziikséges a bérbeado
nevét és addazonosito jelét tartalmazd szamviteli bizonylatot és a természetes személlyel kétott bérleti
szerz6dést, melyet sorszammal kell ellatni, valamint zaradékolni és a masolatat benyujtani a pénzigyi
elszamolas részeként. Ha a bérleti szerz6dés tartalmazza azt, hogy a bérbeadd természetes személy
helyett a bérl6 fizeti meg a személyi jovedelemadot, az addfizetési kotelezettség — a Tamogatott
koltségtervének megfeleléen — elszamolhaté. Az adoéfizetés teljesitésérdl szold bankszamlakivonat
masolatat a pénzugyi elszamolashoz csatolni kell. Ha a természetes személlyel kotott bérleti szerz6dés
konkrétan kitér a kézlizemi dijak bérl6 altali megfizetésére havi/negyedéves/éves fix 6sszegben, — és a
természetes személy addészam kiallitasat nem kérelmezte — szamla hianyaban a sorszammal ellatott, a
természetes személlyel megkotott bérleti szerzédést sziikséges csatolni, valamint zaradékolni és a
masolatat benyujtani a pénzligyi elszamolas részeként. A bérleti szerz6dés alairdja egyrészrdl a
Tamogatott képviseletében bérl6ként és a bérbeadd természetes személyként, illetve gazdalkodé

szervezet képvisel6jeként ugyanaz a személy vagy a Ptk. szerinti kbzeli hozzatartozdja nem lehet.

2.4.9. Harmadik fél bevonasa

Harmadik fél bevonasa esetén (tamogatott fél altal), amennyiben errél a tamogatdi okiratban
rendelkeznek, akkor a civil szervezetekkel kotott szerzédések tekintetében a kovetkezd

dokumentumokat szikséges bekuldeni:

- A részukre tovabbutalt tamogatasi 6sszegek igazolasa bankszamlakivonat hiteles masolataval,
valamint a csatolt Osszesitd (2/C sz. mell.) kitdltése szakaszonként kilén-kiildn (tobb részletben torténd
utalas esetén az oszlopok szama novelhetd)

- Konzorciumi megallapodas és annak mellékletét képez8 pénzigyi terv hiteles masolata

- Civil szervezetek AFA nyilatkozata

- A civil szervezetek altal készitett pénzigyi beszamoldk 6sszesitéjének hiteles masolata
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- A civil szervezetek beszamoldjanak tamogatott fél altali elfogadasardl szolo kiértesité levél hiteles
masolata.

- Az Onkormanyzat (Tamogato) a civil szervezetek altal bekildétt pénziigyi beszamolokbol a bizonylatok
legkevesebb 5%-at, ha az dsszesitdn tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-4at,
de legkevesebb egy darab bizonylatot fog az ellenérzésbe bevonni ugy, hogy az ellenérzétt szamlak
Osszege elérje az Osszesitdben szerepld érték minimum 10%-at. A Tamogatdé vagy a Tamogato
nevében eljaro szervezet a tamogatdi okiratban a bizonylatok szama tekintetében magasabb mértéket
is meghatarozhat.

- a Tamogatott és a harmadék fél kozott megkdtott szerzé6dések és az esetleges modositasok hiteles
masolatat.

- harmadik fél bevonasa tamogatott fél esetén nem szikséges benyujtani a harmadik fél
beszamoldjahoz tételesen csatolt szamviteli bizonylatokat és/vagy bérkartonokat, szerz6déseket, illetve
a pénzugyi teljesitést igazold bankszamlakivonatot vagy pénztarbizonylatot, egyéb dokumentumokat.
Ezeket a Tamogatott 6rzi meg és Tamogatd barmikor ellendrizheti személyes, illetve a bekulldoétt

osszesitokbdl mintavétel-szerlen.

2.4.10. Egyéb

A tamogatasbol megvaldsitott programhoz kapcsolédd koltség elszamolasa soran a mikddési és
fenntartasi kiadasoknal, valamint a bérkifizetéseknél jelzett modon kell eljarni. A szamlak datumai a

program idépontjahoz kapcsolédjanak. Az elszamolashoz csatolni kell a programleirast.

Ha a szamlat egyéni vallalkoz6 allitja ki, akkor figyelni kell arra, hogy a szamlan legyen feltlintetve, hogy
egyéni vallalkozé vagy e.v., és a nyilvantartasi szama az egyéni vallalkozérdl és egyéni cégrél
sz06l6 2009. évi CXV. térvény alapjan. Ha ez a két feltétel nem teljesil, akkor az adattartalom

tekintetében a szamla helyesbitését kell kérni.

Ha a tamogatoi okiratban a megvalositasi idészak nem egységes naptari idészak (tort hénap), ugy az

elszamolni kivant kdltségeknek csak a megvalositasi id6szakra es része szamolhato el.

2.4.11. Tamogatas terhére el nem szamolhaté koltségek

(Kivételt jelent, ha kulon ezekre a célokra kétnek a felek tdmogatéi okiratot.)

a jovahagyott koltségtervben nem nevesitett kdltségek,

szeszesital,

- dohanyaru,

- pénzbeli jutalom, cafeteria kdltség,
- késedelmi paétlék,

- kotbér,

- barmely biintetés koltsége,
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- hitel tékerésze,

- mas, mikodési palyazathoz felvett hitel kamata,

- cégauto-ado, gépjarmiado,

- maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmivekkel kapcsolatban parkolas koltsége,
- gépjarmivasarlas,

- megbizott/vallalkozé képzési, tanfolyami kéltsége,

- adohatralék,

- illeték,

- kozteher tartozas.

3. A benyujtott beszamolé feldolgozasara, elbiralasara vonatkozé

dontések

A benyujtott beszamolé elbiralasa soran az alabbi dontések hozhatdk:
— a beszamol¢ elfogadasa,
— a beszamolé elutasitasa,

- a beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerz6désszer( teljesités. A Tamogato igy
dont abban az esetben is, ha a Tamogatott 6nkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi

Osszeget. A beszamolé elfogadasardl sz6lo déntésrél a Tamogaté értesitd levelet kild ki.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Tamogatott a tamogatassal valé elszamolasi

kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el.

Elutasitd dontés esetén sor kerll a tdmogatdi okirattdl vald eldllasra. A szerz8dést megszegd
szervezetnek a Tamogat6 felszdlitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi 6sszeget az Avr. 98. §-
nak (1)-(8) bekezdéseiben meghatarozott Ugyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal ndévelt
mértékben a tdmogatoi okiratban megadott bankszamlaszamra. A kézlemény rovatba a tamogatoi okirat

iktatdszamat és a tamogatott nevét kell feltiintetni.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak részteljesités
allapithatdé meg. llyen esetben meghatarozasra kertl, hogy a pénzigyi elszdmolas mely
tételei/6sszegei, illetve a szakmai beszadmolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.
Tamogatottnak a Tamogaté felszdlitdsara vissza kell fizetnie a (részben) jogosulatlanul igénybe vett
tamogatasi 6sszeget az Avr. 98. §-nak (1)-(8) bekezdéseiben meghatarozott ligyleti, késedelem esetén
késedelmi kamattal névelt mértékben a tamogatdi okiratban megadott bankszamlaszamra. A kdzlemény
rovatba a tamogatdi okirat iktatdszamat és a tamogatott nevét kell feltiintetni.

Tamogato altal elfogadott és jovahagyott beszamolé utélagos javitasara nincs lehetdség.
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Az Onkormanyzat a leadott elszamolasokat ellendrzi és visszajelez az esetleges hianyossagokrol a
Tamogatott fél részére. Tamogatottnak a hianypaétlasi felhivas(ok) teljesitésére — jogszabaly, palyazati
kiiras vagy tamogatasi szerzddés eltéré rendelkezése hianyaban egy alkalommal — legfeljebb 30 nap
all rendelkezésére.

Az Onkormanyzat a beszamol6 elfogadasardl 180 napon beliil dont és arrél a dontést kévetdé 60 napon

belll irasban tajékoztatja Tamogatottat.

4. Zaro rendelkezések
A Tamogat6é és a Tamogatott a tamogatasokkal kapcsolatos valamennyi dokumentumot koteles a

Tamogatott beszamoléjanak Tamogato altali jovahagyasatol szamitott legalabb tiz évig meg6érizni.

Budapest, 2026.05.26.
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AFA nyilatkozat
tdmogatasok elszamolasara

Kedvezményezett neve:
Kedvezményezett adészama:

Az ado6iigyi helyzettdl fiiggden csak egy nyilatkozat toltheto Kki!
(ne feledje a lap aljan is alairni!)

1. A kedvezmenyezett nem alanya az AFA-nak, vagy alanyi adomentes addalany. Az
elszdmolasnal az AFA-val ndvelt (bruttd) 0sszeg keriil figyelembevételre.
Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszerii) aldirdsa

2.a. A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A szerz6désben megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt kéltségeihez kapesolodo AFA-ra vonatkozoan adélevonasi jog
illeti meg. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (netto) 6sszeg kertil figyelembevételre

Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeril) aldirdsa

2.b. A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A szerzédésben megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt koltségeihez kapcsolodé AFA-ra vonatkozoan addlevonasi jog
részben illeti meg. (pl. ardnyositas, levonasi tilalom stb.) A levonasi joggal érintett
AFA 6sszege nem tamogathato, az elszamolasnal a koltségek ez esetben a levonasi
joggal érintett AFA Osszeggel korrigalt értékben keriilnek figyelembevételre.

Kelt P.h.

: a kedvezményezett (cégszerii) aldirdsa

2.c A kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a szerzodésben megjeldlt tevekenyseggel
kapcsolatban felmeriilt koltségeihez kapcsolodd AFA tekintetében levonasi jog nem illeti
meg. Az elszdmolasnal az AFA-val novelt (bruttd) dsszeg keriil figyelembevételre.

Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeril) aldirdsa

Kiegészito, tajékoztato adat(ok):

A 2.b.) és c) pont valasztasa esetében a kedvezményezett kotelezettséget vallal arra, hogy a
tamogatasi idészakra vonatkozé Afa bevallas hitelesitett masolati példanyat, a levonhato adora
vonatkozd6 AFA analitikit a tamogaté rendelkezésére bocsatja, vagy a konyveit az
allamhaztartas szdmvitelérdl szolo 4/2013 (1.11) korményrendelet szerint vezetd tdmogatott
esetében a tdmogatasi idszakra vonatkozo, az érintett szamlak 4fa tartalmat tartalmazé adott
eldleghez kapcsolddo eldzetesen felszamitott nem levonhato altaldnos forgalmi add és mas
elézetesen felszdmitott nem levonhato altalanos forgalmi ad6 fokonyvi kartonokat, tovabba a
2. b.) vélasztasa esetében a levonhatd és a le nem vonhatdé AFA Osszegére vonatkozo
alatdmaszté dokumentaciot, kimutatast (pl. szadmitast, tételes elkiilonitést).A rendelkezésre
bocsatas ideje:
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— az elszamoléssal egyidejlileg, vagy ha ez a bevallds iddintervalluma miatt nem
lehetséges, akkor az AFA bevallés elkésziilését kovetd 5 munkanapon beliil

Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy fenti anyagok részét képezik az elszamolasnak, igy az
elszamolas lezarasara csak a rendelkezésre bocsatast kovetoen keriilhet sor.

Kedvezményezett vallalja, hogy amennyiben a jelen nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban
szerepld adatokban valtozas kovetkezik be, azt a szerz6dés modositasara vonatkozo szabalyok
figyelembevételével, postai uton, a valtozast kovetd 8 napon beliil eljuttatja a Tamogaté felé.

Kedvezményezett véllalja, hogy amennyiben az &ltaldnos forgalmi adoérol szolo 2007. évi
CXXVIL torvény 142.§-a altal eloirt forditott adozas szerint a termék beszerzdjeként, illetve a
szolgaltatds igénybe vevdjeként kotelezett az AFA megfizetésére, tovabba e korben AFA
levonasi jog nem illeti meg, az érintett ligylet(ek)rol az elszamolas soran kiilon nyilatkozatot
tesz és az ligylet(ek)et alatdmaszto bizonylatokat elkiilonitetten kezeli.

a kedvezményezett (cégszeril) aldirdsa

20



AzFPH / /202  ikt. sz. Tamogatasi
Szerz6dés 2./A sz. melléklete

SZAMVITELI BIZONYLATOK OSSZESITOJE

. i i A Fizetés médja
Soream | Kibocsato | Bizonylat | Kifizetés , Teljesités | Netto Afa Brutto | Tamogatasra
orszam /| . o sorszama jogcime Szamla kelte idépontja | 8sszeg (Ft) tartalom osszeg elszamolt i
] ! (Ft) (Ft) osszeg (Ft) | Pénztarbizony- | Bankszamlakivonat | Atutalas/kifizetés
lat szama szama datuma
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Osszesen
NYILATKOZAT
AlUlIrOtt, 872/ oo torvényes képviseldje kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattol
- RSOOSR ” cimrél
Jyererreerrer e —————————————— ” célra kapott,

.............................................. Ft. 6sszegli tdmogatas
elszdmolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézményt6l, pénzigyi forrasbdl kapott pénzeszkdz elszamoldsara nem hasznalom fel. A felhasznalads sordn a
mindenkori hatalyos jogszabdlyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest,

cégszer( alairas
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AzFPH /

2./B sz. melléklete

SZEMELYI KOLTSEGEK ES AZOK KOZTERHEINEK OSSZESITOJE

1202

ikt. sz. Tamogatéasi Szerz6dés

Foglalkoztato . . . . Fizetés média
. , , Brutté bér altal fizetett Tamogatasra Tamogatasra ]
Sorszam Név Datum (Ft) jarulék (Ft) elszamolt elszamolt
J(SZOCHO) brutté bér (Ft) | SZOCHO (Ft)
Pénztarbizonylat | Bankszamlakivonat | atutalas/kifizetés
szama szama datuma
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
Osszesen

Alulirott, a/z/

NYILATKOZAT

” célra kapott,
Ft. 6sszegli tdmogatas

térvényes képvisel8je kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattél
cimrél

elszdmolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézményt6l, pénzigyi forrasbdl kapott pénzeszkdz elszamoldsara nem hasznalom fel. A felhasznalas sordn a
mindenkori hatdlyos jogszabdlyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest,
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FPH

/ /202 ikt. sz. Tamogatasi Szerzddés 2./C sz. melléklete

KETOLDALU SZERZODESEK OSSZESITOJE

Sor- R Szerzédés Szerz6dés Tamogatasi Szerzédés Témogatésra - Fizetés modja - l.!t.a Iés’/
szam Szerz6do fel szama datuma idészak szerinti 6sszeg S Iszamolt Penztarb’lzony- ?ankszarrlla- k|f|ze_tes
osszeg (Ft) lat szama kivonat szama napja

1.

2,

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12,

Osszesen
NYILATKOZAT
AlULTOtt, @/Z/ e torvényes képvisel6je kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattol
= cimrdl
)3 % e a e e m e m e e e e e e e e e AR e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e A e Ea e e s e n e e neenn e n e ” célra kapott,
bruttd, ..o Ft 6sszegl tamogatas

elszamolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézménytdl, pénzugyi forrasbol kapott pénzeszkdz elszamolasara nem hasznalom fel. A felhasznalas soran a
mindenkori hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest,
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FPHO79/....... - 12026

......... 12026. (........) Fépolgarmesteri hatarozat alapjan

Tamogatasi Megallapodas
(a tovabbiakban: Megallapodas)
amely létrejott egyrészrol:

Budapest Févaros Onkormanyzata

székhely: 1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.,

addszam: 15735636-2-41,

torzskdnyvi azonosité szam: 735638,

KSH statisztikai szamjel: 15735636-8411-321-01,

AHTI azonositd: 745192,

szamlaszam: 11784009-15490012,

képviseli: Karacsony Gergely fépolgarmester,

mint tdmogatast nyujté (a tovabbiakban: Tamogaté vagy Onkormanyzat),

masrészrol: ATV Els6 Magyar Maganteleviziés Zrt.
(székhely: 1105 Budapest, Szent Laszl6 tér. 16. A. ép.
Cégjegyzékszama: 01-10-043855
adészama: 12389157-2-42
KSH statisztikai szamjele: 12389157-6020-114-01
bankszamla szama: 11705084-20000404-00000000
képviseli: Kovacs Tamas operativ igazgatd
mint tamogatott (a tovabbiakban: Tamogatott)

(a tovabbiakban egyutt: Felek) k6zdtt az alulirott helyen és idében az alabbiak szerint:
l. EI6zmény

Felek el6zményként rogzitik, hogy a Tamogatott kérelemmel fordult Budapest Févaros Onkormanyzatahoz
annak érdekében, hogy a jelen Megallapodas Il. 2. pontjaban rogzitettek megvaldsitdsahoz pénzigyi
tdmogatast igényelijen. A kérelemben a Tamogatott a Halhatatlanok Tarsulatdba megvalasztasra kerlld
mivészek labnyomatainak elkészitéséhez 3.000.000 Ft tdmogatasi dsszeget kért a Tamogatotol.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 23. § (4)
bekezdésének 16. pontjaban foglalt rendelkezésre figyelemmel, a Tamogatott jelen Megallapodasban rogzitett
feladatai ellatasanak tamogatasa érdekében Felek az alabbi Megallapodast kotik, elésegitve ezzel a Tamogato
Onkormanyzat orszagos szerepkdrrel 0sszefiigg6 kulturdlis szolgaltatasi feladatainak magasabb szinvonalon
torténd ellatasat.

A Tamogatott kérelme alapjan — Budapest Févaros Onkormanyzata 2026. évi 6sszevont kdltségvetésérdl sz0ld
32/2025. (XI1.30.) onkormanyzati rendelet alapjan a ,887302 Koznevelési, kulturalis és sport feladatokhoz
kapcsolédo kiadasok” cimrdl az Onkormanyzat az alabbi tamogatast nyujtja a Tamogatott részére.

Il. A tamogatott cél meghatarozasa, tamogatas osszege

1. Tamogatd a ll. 2. pontban foglalt feladat megvaldsitasara a ,887302 Koznevelési, kulturdlis és sport
feladatokhoz kapcsoldddé kiadasok” cim el6iranyzata terhére 3.000.000 Ft, azaz (Harommillié forint)
osszegli vissza nem téritendd tamogatast (a tovabbiakban: tdmogatas, tamogatasi 6sszeg) nyujt a
Tamogatott részére (COFOG:082092).

A DOKUMENTUM KORLATOZOTTAN MEGISMERHETO ADATOT TARTALMAZ!



A Tamogatott a jelen Megallapodas Il. 1. pontjaban meghatarozott tamogatas 6sszegét a Halhatatlanok
Tarsulata 2026. évi iinnepélyes labnyomavatasanak, ezen beliil is a labnyomatok elkészitésének,
kihelyezésének valamint a miivészek életatjat bemutatdé QR kodos informaciés rendszer
kialakitasanak kiadasaira hasznalhatja fel.

A Tamogaté a tamogatas Osszegét jelen Megallapodas mindkét fél altali alairasat, valamint jelen
Megallapodas 1. szamu melléklete szerinti — szamlavezet§ pénzintézet altal leigazolt -
Felhatalmazé levél Tamogatéhoz térténd benydjtasat, kdvetd 15 munkanapon belll egy 6sszegben
utalja at a Tamogatott 11705084-20000404-00000000 szamu bankszamlgjara.

Tamogatott tudomasul veszi, hogy a tamogatas kizarélag a jelen Megallapodas Il. 2. pontjaban foglalt
tevékenység (feladat) megvaldsitasara fordithatd. A tamogatast a Tamogatott ettél eltéré célra nem
hasznalhatja fel. Ezzel O0sszefliggésben sem fordithaté a tamogatas 0sszege semmilyen addhatralék,
illeték vagy kdzteher tartozas kiegyenlitésére. A tamogatas 6sszege harmadik fél szamara tamogatasként
nem adhaté tovabb (nem engedményezhetd). Felek régzitik, hogy Tamogaté nem véllal semmilyen
felelésséget a Tamogatott tevékenységéért a jelen Megallapodasban rogzitett feladatok megvaldsitasa
soran.

Tamogatott koteles a tamogatasi Osszeget egyéb pénzeszkdzeitdl elkildnitetten kezelni, illetve
nyilvantartani arra is figyelemmel, hogy a tamogatas felhasznalasanak mértékér6l a Tamogatd
megkeresésére naprakész informacidkkal tudjon szolgalni.

lll. Az elszamolas rendje:

1.

A Tamogatott jelen Megallapodas alairasaval vallalja, hogy a kapott tamogatassal legkésébb 2026.
december 31. napjaig a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Fépolgarmesteri
Hivatal) Kulturalis, Sport és Ifjusagpolitikai F6éosztalyanak cimezve (1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11.) az
alabbiak szerint, oly médon szamol el, hogy Tamogatott kdteles Tamogatdnak benyujtani:

1.1. a szakmai elszamolas keretében a tamogatott feladat megvaldosulasardl szélé legalabb 1,
legfeljebb 3 oldalnyi széveges szakmai beszamolét,

1.2. a peénzlgyi elszamolas keretében jelen Megallapodas 2. szamu mellékletét képezd szamviteli
bizonylatok &sszesitését, személyi koltségek elszdmolasa esetén a jelen Megéllapodas 2/A.
szamu mellékletét képez6 személyi kdltségek és azok kozterheinek Osszesitett és részletes
kimutatasat, csatolva az igazolé bizonylatok masolatat, A 2/A. mellékletet személyenként havi
bontasban részletezve sziikséges kitblteni és benyujtani.

1.3. a tamogatas felhasznalasat igazold, szamszaki és formai szempontbdl kifogastalan,
zaradékolassal ellatott szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatat.

A szabalyos zaradékolas azt jelenti, hogy a szamla eredeti példanyan feltlintetésre keril a
kovetkezé: ,Az FPHO79/ .......... - /2026 iktatdszamu megallapodasban foglalt tamogatas
terhére elszamolva.................... ,- Ft”, a tdmogatasra elszdmolt 6sszeg kotelezd feltiintetésével.
(A bérkartonokon a zaradékban sziikséges a bruttd bér és a foglalkoztaté altal fizetett jarulék kilén
0sszegszeri feltintetése. Amennyiben a foglalkoztaté altal fizetett jarulék a bérkartonokon nem
szerepel és el kivanjak szamolni, akkor a jarulék kifizetését igazold bankszamlakivonaton
sziukséges zaradékolni a jarulék 6sszegét.)

A szabalyos hitelesités azt jelenti, hogy a zaradékkal ellatott eredeti bizonylat fénymasolatara
bélyegz&vel vagy kék tollal szoveges formaban ra kell vezetni, hogy ,Az eredetivel mindenben
egyezd hiteles masolat” vagy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”, esetleg ,Hiteles
masolat” és ezt a Tamogatott hivatalos képvisel&jének kdrbélyegzdvel, datummal és alairasaval el
kell latnia. Hiteles masolatként a Tamogatott képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy &ltal eredetiben alairt masolat nyujthaté be, a meghatalmazas eredeti vagy hiteles
masolatanak egyidejli benyujtasaval.



1.4 Elszamolasként kizarolag a Il. 2. pontban részletezett feladatokkal Osszefiiggésben, 2026.
junius 1. - 2026. november 30. kozott keletkezett, teljesitett és kifizetett szamviteli
bizonylatokat lehet benyuijtani.

1.5. a szamfejtés utjan fizetett bér és bérjelleg (i kifizetésekhez:
e avonatkozd munkaszerz8dések, megbizasi szerz6dések, stb. hitelesitett masolatat,
o tovabbaafoglalkoztatétterheld jarulék elszamolasa esetében ajarulékok pénziigyi teljesitését
igazoldé adott havi bankszamlakivonat zaradékolt és/vagy hitelesitett masolatat,

1.6. atutalassal teljesitett kifizetésre vonatkozo bizonylat masolata mellett a bankszamla terhelésérél
sz616 banki igazolas vagy kivonat hitelesitett masolatat, megjeldlve a vonatkozo tételt (csoportos
atutalas esetén a havi szintli csoportos atutalasi megbizasi csomag 6sszesitdét, valamint a
bekilld6tt csomag 6sszegének terhelését igazolé bankszamlakivonatot is),

1.7. készpénzes bizonylatmasolat mellett a kifizetési pénztarbizonylat hitelesitett masolatat vagy az ezt
helyettesitd nyilvantartas hitelesitett masolatét,

1.8. a jelen Megallapodas II.9. pontjaban meghatarozott brutté &sszeghatar felett a szamviteli
bizonylatok és a kifizetések alapjat szolgalé szerz6dések, megallapodasok, megbizasok vagy
megrendelbk, teljesités igazolasok, stb. hitelesitett masolatat.

2. Tekintettel arra, hogy a tdmogatas 6sszege kizardlag jelen Megallapodas Il. 2. pontjdban rogzitett feladat
megvalositasara hasznalhaté fel, igy csak e tevékenységgel Osszefliggésben felmerilé koéltségek
elszamolasat all médjaban a Tamogaté félnek elfogadni.

A tamogatas szabalyszer(i elszamolasat segiti a jelen Megallapodasban rogzitett szabalyokon tul a
Budapest Févaros Onkormanyzata éltal nydjtott tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasi Gtmutatdja,
mely Uutmutaté rendelkezéseit a tdmogatas felhasznalas és elszamolas soran kdtelez6en alkalmazni kell.
(1. sz. fuggelék).

3. A Tamogatott tudomasul veszi az aldbbiakat:

a) Amennyiben a Tamogatottat a jelen Megallapodasban megjeldlt tevékenysége tekintetében AFA
levonasi jog illeti meg, abban az esetben a Tamogaté felé kizarélag netté tamogatasi 6sszeg
elszamolasara jogosult.

Abban az esetben, ha a Tamogatott altal jelen Megéllapodas 3. sz. mellékletét képezd AFA
nyilatkozat 2.b vagy 2.c. alpontja keriilt kitdltésre, Tamogatott koteles az AFA nyilatkozat alapjan a
szikséges dokumentumokat mellékelni az elszamolasi dokumentaciéhoz.

b) Abban az esetben, ha az elszamolasi dokumentacié tartalmaz olyan belfoldén kibocsatott,
devizaban kifejezett szamlat/bizonylatot, akkor azon fel kell tintetni az aznapi HUF arfolyamon
atszamitott forintositott 6sszeget.

c) Abban az esetben, ha az elszamolasi dokumentacié tartalmaz olyan kulféldon kibocsatott
kifizetésrél/atutalasrol sz6l6 szamlat/bizonylatot, melyen kilfoldi fizet6eszkodz altali 6sszeg van
feltiintetve, akkor azon koteles feltiintetni a forintositott 6sszeget.

d) A Tamogaté felé nem szamolhat el olyan bizonylatot, melynek kibocsat6ja Budapest F&varos
Onkormanyzata, valamint olyan bizonylatot sem szamolhat el, mely a jelen Megallapodasban
megjeldlt tamogatasi O0sszeg elszamolasi dokumentacidjanak elkészitésével kapcsolatban
keletkezett.

4. A Tamogaté a Tamogatott altal hataridében benyujtott beszamolot szakmai és pénzigyi szempontbdl
ellenérzi és a benyujtast kdvetd 180 napon belll dént annak elfogadasaval kapcsolatban. Tamogaté a
beszamoldval kapcsolatos dontésérél a dontést kdvetd 30 napon belll irasban tajékoztatja a Tamogatottat.

5. Tekintettel arra, hogy a tamogatas 6sszege kizarélag jelen Megallapodas Il.2. pontjaban rogzitett feladat
megvaldsitasara hasznalhaté fel, igy csak e tevékenységgel osszefiiggésben felmerilé koéltségek
elszamolasat all modjaban a Tamogato félnek elfogadni.



10.

11.

12.

13.

Felek rogzitik, hogy amennyiben nem kerll felhaszndldsra a jelen Megallapodas I.1. pontjaban
meghatarozott teljes tamogatasi 0sszeg, Ugy a tamogatas O0sszege és a felhasznalt 6sszeg kozoti
kildnbbzetet a Tamogatott kdteles az elszamolassal egyidejlleg, de legkés6bb 2026. december 31-ig
visszautalni a Tamogaté OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11784009-15490012 szamu szamlajara.

Amennyiben a Tamogatott a beszamold benyujtasara vonatkozo kotelezettségének hataridében nem tesz
eleget, ugy a Tamogaté 8 napon belll legfeliebb 30 napos hataridd tlzésével irasban felszdélitia a
Tamogatottat kdtelezettsége teljesitésére.

Amennyiben a Tamogatott a felszélitasban k6zolt hataridében nem tesz eleget beszamolasi/elszamolasi
kotelezettségének, a Tamogato jogosult a szerz6dést azonnali hatallyal felmondani.

Amennyiben a Tamogatott altal (hataridében vagy hatarid6é tlizésével) megkuldott beszamold, pénzigyi
elszamolas hianypotlasra szorul, illetve egyéb okbdl nem alkalmas a tédmogatas szerz6deésszerl
felhasznalasanak ellenérzésére, abban az esetben a Tamogaté irasban, igazolhatd médon legfeljebb 30
napos hataridé tlizésével felszélitja a Tamogatottat a hianypodtlasi kdtelezettség teljesitésére. Amennyiben
a hianypotlast kovetéen az elszamolas tovabbra sem, vagy csak részben alkalmas a tamogatas
szerz6désszer(i felhasznalasara, ugy a Tamogaté a rendelkezésére all6 informaciok alapjan dont a
csokkentett 6sszegl elfogadasrdl vagy az elutasitasrél. Elutasitds esetén a Tamogatd jogosult a
szerz&déstol elallni.

Az elszamolassal, beszamoldval valé indokolatlan késedelem esetén a Tamogatott kdteles a késedelem
idejére, atamogatas 6sszege utan szamitott jegybankialapkamat kétszeresének megfelelé mértéki kdtbért
fizetni a Tamogatd OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11784009-15490012 szadmu szamlgjara, a késedelembe
esés napjatél a tényleges teljesités napjaig terjed6 idészakra.

Tamogatott a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a nyujtott tdmogatas terhére a kétszazezer
forint értékhatart meghalad6 értékili, aru beszerzésére, vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld
szerzé6dést kizarolag irasban kéthet. irasban kotdtt szerz6désnek minésiil az elkiildétt és visszaigazolt
megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotodtt szerz6dés teljesitése érdekében tortént kifizetés
O0sszege a tamogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.

A jelen Megallapodasban meghatarozott feladatok megvaldsitasa soran esetlegesen felmerlld
tébbletkoltség a Tamogatottat terheli.

Tamogatott a jelen Megallapodas alairasaval tudomasul veszi, hogy az Allami Szamvev6szék vizsgalhatja
a tamogatas felhasznalasat, a jelen Megallapodast és a tamogatas felhasznalasa soran keletkez6 tovabbi
megallapodasokat.

A Feleknek a tamogatashoz kapcsolédé iratokat az odaitélést koveté 10 évig meg kell &riznitk, és a
tamogatast nyujto ilyen iranyu felhivasa esetén a Tamogatott koteles azokat bemutatni.

Tamogatott kijelenti, hogy:

13.1. a jelen Megallapodasban, valamint mellékleteiben foglalt adatok, informaciék és dokumentumok
teljes kortek, valodiak, hitelesek,

13.2.  az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint a nemzeti
vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: Nvtv.) rendelkezései alapjan — a jelen
Megallapodas megkotésének napjan — atlathaté szervezetnek mindsiil,

13.3. a Budapest Févaros Onkormanyzata vagyonardl, a vagyonelemek feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol szoloé 22/2012. (lll. 14.) Fév. Kgy. rendelet (a tovabbiakban: Vr.) 17. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Tamogaté felé nincs harom hénapnal régebben lejart
tartozasa,

13.4. 60 napon tul lejart és ki nem egyenlitett koztartozasa (ad6-, illeték-, vagy vam, valamint TB jarulék)
nincs, melyet a tamogatasi 6sszeg folydsitasat megel6zen a Tamogato felé Kdztartozasmentes
Ad6z6i Adatbazisban (KOMA) torténd szereplésével vagy a NAV altal kiallitott, 30 napnal nem
régebbi nemleges addigazolassal igazolja,

13.5. az allamhaztartas alrendszereibdl folyositott tamogatasbol eredé lejart és ki nem egyenlitett
fizetési kdtelezettsége nincs,



14.

15.

16.

17.

18.

13.6. nem all jogerds végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt, ellene jogerés végzéssel
elrendelt csédeljaras vagy egyéb, a megsziintetésre iranyuld, jogszabalyban meghatarozott eljaras
nincs folyamatban, a Budapest Févaros Onkormanyzata felé nincs tartozasa és nincs ellene
folyamatban végrehajtasi eljaras,

13.7. jelen Megallapodas Illl. 1. pontjaban meghatarozott pénzlgyi bizonylatokat, szamlakat mas
tamogato felé nem szamolja el,

13.8. nyilatkozik arrél, hogy vonatkozasaban az Aht. 48/B. §-aban és 50. § (1) bekezdésében
meghatarozott kdvetelmények maradéktalanul teljesiinek,

13.9.  nem all fenn harmadik személy iranyaban olyan kdtelezettsége, amely a tamogatas céljanak
megvalosulasat meghiusithatja,

13.10. nyilatkozik arrél, hogy a tdmogatas tekintetében addlevonasi jog illeti-e meg (AFA nyilatkozat 3.
sz. melléklet),

Tamogatott vallalja, hogy:
14.1. a jelen Megdllapodassal kapcsolatos beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeit teljesiti,
14.2. a tamogatast az Nvtv. rendelkezéseinek, valamint a jelen Megallapodas elirasainak és a
meghatarozott célnak megfelel6éen hasznalja,
14.3. a hasznositdasban — a Tamogatottal kdzvetlen, vagy kézvetett mdédon jogviszonyban all6
harmadik félként - kizarélag természetes személyek vagy atlathaté szervezetek vesznek részt.

Tamogatott kijelenti, hogy eleget tett a kdzpeénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szo16 2007. évi
CLXXXI. torvény szerinti nyilatkozattételi kotelezettségének a mellékelt — jelen Megallapodas
elvalaszthatatlan részét képez6 — Nyilatkozat keretében (4. szamu melléklet).

Tamogatott vallalja az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szoléo 368/2011. (XI.31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.)97. § (1) bekezdése szerinti bejelentési kotelezettség teljesitését és
kijelenti, hogy a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas 6sszegét és az 0sszeg utan szamitott jegybanki
alapkamat kétszeresének megfelel6 mérték(i késedelmi kamatot az Aht. és az Avr. rendelkezéseiben
foglaltaknak megfeleléen visszafizeti a Tamogaté OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11784009-15490012 szamu
szamlajara.

A Tamogatott a jelen Megallapodas alairasaval tudomasul veszi, hogy

17.1.  az informé&ciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadségrol szélé6 2011. évi CXIL
térvénybdl (a tovabbiakban: Infotv.) fakadd kotelezettségének eleget téve, a Tamogatd a jelen
Megallapodas kdzérdekl adatait (a tdmogatott neve, tdmogatas célja, 6sszege, a tamogatott
program idépontja, helyszine) kdzzéteszi internetes portaljan (http://www.budapest.hu);

17.2. az Infotv. 27. § (3) bekezdése értelmében kdzérdekbdl nyilvdnos adatként nem minésul Gzleti
titoknak a tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését, vagy nyilvanossagra hozatalat kilén térvény kdzérdekbdl elrendeli;

17.3. kérésre a Tamogatott a jelen jogviszonnyal 6sszefiiggd, és az Infotv. 27. § (3a) bekezdése alapjan
kdzérdekb6l nyilvanosnak minésiuldé adatokra vonatkozéan kdteles tajékoztatast adni;

17.4. a Tamogat6 a vonatkozd jogszabalyi elirasoknak eleget téve, barmikor ellenérizheti a tdmogatés
felhasznalasat, a jelen Megallapodas teljesitését, valamint a tamogatas felhasznaldsa soran
keletkezett tovabbi megallapodasokat; illetve jogosult — Tamogatott szikségtelen zavarasa nélkdl
— helyszini ellen6rzést tartani;

17.5. a Tamogatott az elszamolasi kotelezettségének az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi
CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afatv.) X. fejezete (Szamlazas), a szamvitelrél sz616 2000. évi
C. torvény 167. § (1) és (3) bekezdése, valamint a szamla és nyugta addigazgatasi azonositasaral,
valamint az elektronikus formaban megdrzott szamlak addhatdsagi ellendrzésérdl szélé 23/2014.
(VI. 30.) NGM rendelet szerinti tartalmi és alaki kdvetelményeknek megfelel6 szamlaval koteles
eleget tenni.

A Tamogatott kotelezettséget vallal arra, hogy a jelen Megallapodas hatalya alatt Budapest U - hatalyos -
arculati emblémajat a tamogatas tényeként a programok marketingje soran, illetve valamennyi kapcsolédo
kiadvanyaban, programflzetében és egyéb publikacidéban feltlnteti.

Amennyiben a Tamogatottaz Onkormanyzat nevét szerepelteti kiadvanyaban, programfiizetében és egyéb
publikaciéban, abban az esetben azt az alabbi formaban szerepeltetheti:

e Budapest Févaros Onkormanyzata,



e Municipality of Budapest City, vagy
e Selbstverwaltung der Hauptstadt Budapest.

IV. A kapcsolattartas rendje

1.

Tamogatottal valé kapcsolattartast, a tdmogatasi 6sszeg felhasznalasanak jelen Megallapodas szerinti
ellenérzését, valamint minden, a jelen Megallapodasboél fakadoé vagy azzal 0sszefliggésben sziikségessé
valo, a tamogatas cél szerinti felhasznalasat el6segitd feladatot, valamint a tamogatas folydsitasanak
el6készitését a Fépolgarmesteri Hivatal Kulturdlis, Sport és Ifjisagpolitikai Féosztalya latja el (cim: 1052
Budapest, Varoshaz u. 9-11.).

Kapcsolattartok:
e Tamogato részeérdl:

Fépolgarmesteri Hivatal Kulturalis, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly,
Tel:
e-mail:

e Tamogatott részérél:
ATV Els6 Magyar Magantelevizids Zrt.
tel.:
e-mail:

A Felek rogzitik, hogy jelen Megallapodassal kapcsolatos értesitések, kdzlések, felhivasok, nyilatkozatok
megtételének modjaként az irasban, a jelen pontban megjeldlt értesitési cimekre tértivevényes ajanlott
kildeményként postai Uton torténé kodzlést fogadjak el. Az értesités akkor valik joghatalyossa, amikor azt a
cimzett igazoltan atvette.

Az e-mail utjan torténd értesités akkor valik joghatalyossa, amikor a cimzett azt igazoltan megkapta: arrél
automatikus vagy kifejezett visszaigazolas érkezett.

A tértivevényes ajanlott postai kildeményt a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell
tekinteni, ha a cimzett az atvételt megtagadta. Ha a Kézbesités azért volt eredménytelen, mert a cimzett az
iratot nem vette at — az a feladéhoz ,nem kereste” jelzéssel érkezett vissza — az iratot az ellenkezd
bizonyitasig, a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6tdédik munkanapon kell
kézbesitettnek tekinteni.

A Felek rogzitik, hogy amennyiben a megjel6lt kapcsolattarték személyében, adataiban, elérhetéségében
valtozas allna be, ugy errdl — jelen Megallapodas modositasa nélkil — kdtelesek a masik Felet a valtozasrol
haladéktalanul irasban, és igazolhaté médon értesiteni.

. A Megallapodas megsziintetése

Jelen Megallapodas megszintethet6 a Felek k6z6s megegyezésével.

A Megallapodas teljesitését a Tamogatdé megtagadhatja, ha bizonyitja, hogy a Megallapodas
megkdtése utan akar az 6, akar a Tamogatott kdrilményeiben olyan |ényeges valtozas allott be, ami
miatt a Megallapodas teljesitése téle el nem varhatd, tovabba, ha a Megallapodas megkotése utan
olyan korilmények kovetkeztek be, amelyek miatt azonnali hatalyu felmondasnak van helye.

A Felek a masik Fél jelen Megallapodasban foglalt kdtelezettségeinek sulyos megsértése esetén
irasban azonnali hatalyu felmondassal élhetnek.

A Megallapodasbanfoglalt kotelezettségek Tamogatott altali silyos megsértésének minésul kiléndsen,
de nem kizarélagosan ha

a) atamogatast nem a jelen Megallapodasban vallalt feladat megvalésitasara hasznalja fel,

b) a Tamogatott neki felréhaté okbdl megszegi a jelen Megallapodasban foglalt kotelezettségeit, igy
kilondsen nem tesz eleget ellenbrzéstiirési, tajékoztatasi kotelezettségének, tovabbaa lll. 16.
pontban el6irtaknak,
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11.

12.

c) az elszdmolasi, beszdmolasi, illetve hidnypodtlasi kdtelezettségének hataridében nem vagy nem
megfeleléen tesz eleget, illetve azt elmulasztja,

d) hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy a Tamogatott jelen Megallapodast érdemben befolyasold
valétlan, hamis adatot szolgaltatott, értesitési kotelezettségét elmulasztotta, vagy indokolatlanul
késedelmesen tajékoztatta Tamogatot,

e) a Tamogatott a jelen tamogatasi Megaéllapodas keretében adott nyilatkozatok barmelyikét
visszavonja

f) ellene cséd-, felszamolasi-, vagy végelszamolasi eljaras, illetve egyéb, a megsziintetésre iranyulo,
jogszabalyban meghatarozott eljaras indul.

Ha a Tamogaté a jelen Megallapodast irasban azonnali hatallyal felmondja, a Tamogatott koteles a
tamogatas teljes 0sszegét — a felmondas kézhezvételétél szamitott 8, azaz nyolc napon belll — az
atutalas napjatél a visszafizetés napjaig szamitott jegybanki alapkamat kétszeresének megfelel
késedelmi kamattal ndvelten visszafizetni a Tamogaté OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11784009-15490012
szamu szamlajara.

Tamogato6 a jelen Megallapodast kartalanitas nélkul és azonnali hatallyal felmondhatja, ha a Tamogatas
hasznositdsaban résztvevé barmely — a Tamogatottal kdzvetlen, vagy kdzvetett médon jogviszonyban
allé harmadik fél - szervezet a jelen Megallapodas megkdtését kdvetéen beallott koriimeény folytan mar
nem minésul atlathaté szervezetnek.

Tamogatott barmely szerz6désszegése esetén legfeljebb 5, azaz 6t évre kizarhaté a Tamogato altal
biztositott tamogatasi lehet6ségekbdl.

Amennyiben a Tamogatott - neki fel nem réhaté okbdl - nem tudja megfelel6 idében teljesiteni a jelen
Megallapodasban vallalt kotelezettségeit, Uugy legkésébb a jelen Megallapodas Ill.1. pontjaban
meghatarozott elszamolasi hataridé (2026. december 31.) lejarta el6tt 45 nappal a Tamogatéhoz
irasban benyujthat hataridé modositasi kérelmet.

A tdmogatott feladat megvaldsitasat akadalyozé, befolyasold korliiményekrdl, tényezékréla Tamogatott
a Fépolgarmesteri Hivatal Kulturalis, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztalyat haladéktalanul irasban koteles
értesiteni. Irasbeli értesités esetében az értesités idépontja a Tamogatott altal kiildott elektronikus levél
datuma, papir alapu levél esetén, a Hivatalban térténd iktatas idépontja.

A jelen Megallapodas 1. sz. mellékletét képezi a Tamogatd, mint Kedvezményezett altal benydjthato
azonnali beszedési megbizasi jogot tartalmazé - jelen Megaéllapodas szerint megallapitasra kerlt
tamogatasi 6sszeg 10%-kal ndvelt mértékére vonatkozé6 és a Tamogatott bankszamla-vezetd
pénzintézete altal igazolt - ,Felhatalmazé levél”. A Tamogaté az azonnali beszedés jogat a Tamogatott
szerz8désszegése miatti visszafizetési kdtelezettségének beadllta esetén azonnal alkalmazhatja.

A tamogatas felhasznalasa soran, szilkkség esetén a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési és az Afatv.
szabalyai szerint kell eljarnia a Tamogatottnak.

A Tamogatott jogosult a Megéllapodéastol eldlini abban az esetben, ha a Tamogaté a tamogatas
megfizetését indokolatlanul megtagadja.

VI. Zaré rendelkezések

1.

Jelen Megallapodas a Felek altali kdlcsdnds alairasanak napjan, amennyiben a Megallapodast a Felek
nem ugyanazon a napon irjak ala, ugy az a késébbi alairas idépontjaban Iép hatalyba.

Felek rogzitik, hogy ajelen Megallapodas hatalya alatt, valamint azt kdvetéen is, kdlcsdndsen betartjak
a hatalyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiléndsen, de nem
kizarélagosan az Infotv., valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérél szélé Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (a
tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseit. Felek gondoskodnak réla, hogy a képviselbiket, illetve kijelolt
kapcsolattartdéikat — mint érintetteket — megfelel6képp tajékoztassak a vonatkozd adatkezelésrél. A
Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal adatkezelési tajékoztatéja a
https://einfoszab.budapest.hu/form/adatkezelesi-tajekoztatok;id=892 linken érhetd el.


https://einfoszab.budapest.hu/form/adatkezelesi-tajekoztatok;id=892

3. Felek rogzitik tovabba, hogy a jelen Megallapodas szerinti egylUttmikédés soran személyes adatokat
csak és kizarélag a jelen Megallapodas teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek a masik Fél
munkavallaléirél, kdzremlUkodsirdl, illetve teljesitési segédjeirdl. Ezeket az adatokat bizalmasan kezelik,
és csak azon munkavallaléik, k6zremikddbik, illetve teljesitési segédjeik részére biztositanak ezekhez
hozzaférést, akik részére ez indokolt és szikséges. Harmadik felek részére egyebekben ezeket az
adatokat az Infotv. keretei kozott teszik hozzaférhetévé. Felek egybehangzdan véllaljak, hogy
megtesznek minden olyan szilkséges I|épést, ideértve a megfeleld hozzajaruld nyilatkozatok
beszerzését is, amely a személyes adatok jogszer(i kezelése érdekében szikséges lehet.

4, Felek egybehangzéan régzitik, hogy a GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pontja, tovabba a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés a), c) és e) alpontja alapjan kifejezetten jogszerlinek tekintik mindazon személyes
adataiknak a masik Fél altali kezelését, amely célbdl és mértékben ez az adatkezelés a jelen
Megéllapodés teljesitéséhez a masik Félnek szikséges.

5. A Felek kotelezettséget véllalnak arra, hogy a jelen Megallapodassal 6sszefliggésben felmerild
esetleges jogvitaikat els6dlegesenbékés uton igyekeznek rendezni, és csak ennek eredménytelensége
esetén fordulnak a jogvita eldéntésére illetékes birdsaghoz.

6. Jelen Megallapodasra a Polgari Torvenykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény, a kdzpenzekbdl nyujtott
tamogatasok atlathatésagardl sz616 2007. évi CLXXXI. térvény, az Métv, az Aht, az Avr., a Nvtv, a Vr.,
valamint a targyhoz kapcsolédé egyéb jogszabalyok vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

7. Jelen Megallapodas modositasa csak a Felek irasbeli megegyezésével lehetséges.

8. Jelen Megallapodas elvalaszthatatlan részét képezik az 1. sz. (Felhatalmazo levél), a 2. sz. (Szamviteli
bizonylatok &sszesitéje) és 2/A, (személyi kdltségek és azok kdzterheinek dsszesitéje), a 3. sz. (AFA
nyilatkozat), 4. sz. (K6telezé nyilatkozatok a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szolo
2007. évi CLXXXI. térvény alapjan) mellékletek.

A Felek jelen Megallapodast elolvasas és kozds értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét
jévahagyolag alairtak. A Megallapodas 3 (harom) eredeti példanyban késziilt, melybdél 2 (kettd) példany a
Tamogatoét, 1 (egy) példany a Tamogatottat illeti meg.

Figgelék:
1. fliggelék Budapest Févaros Onkormanyzata éltal nyUjtott tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasi
Utmutatdja
Budapest, 2026. ...........cociiiiiiiiinnnn, Budapest, 2026. .............cooeieiiinnnnn.
Budapest Févaros Onkormanyzata ATV Els6 Magyar Maganteleviziés Zrt.
Karacsony Gergely Kovacs Tamas
fépolgarmester képviseld
Tamogatoé Tamogatott

A pénzigyi ellenjegyzést végezte:

Bako Aliz
gazdasagi igazgatoé

Budapest, 2026. ......................



Az FPHO79/....... et /2026. ikt. sz. Tamogatasi Megallapodas 1. szamu melléklete

FELHATALMAZO LEVEL
Tisztelt

Alulirott megbizom Ondket az alabb megjelolt fizetési szamlank ternére Kedvezményezett altal benyujtandod
beszedési megbizas(ok) teljesitésére a kdvetkez6kben foglalt feltételekkel:

Fizet6 fél szamlatulajdonos megnevezése: ATV Els6 Magyar Magantelevizios Zrt.
Felhatalmazassal érintett fizetési szamlajanak
pénzforgalmi jelz6szama:

Kedvezményezett neve: Budapest Févaros Onkormanyzata
Kedvezményezett fizetési szamlajanak pénzforgalmi|11784009-15490012
jelz6szama:

A felhatalmazas idGtartama a szerz6déskdtés napjatdl visszavonasig.
A beszedési megbizashoz okirato(ka)t nem kell csatolni.
Tovabbi feltételek:

a.) beszedési megbizasonkénti értékhatar: a tamogatas 6sszege 3.000.000 Ft + a tamogatasi 6sszeg
maximum 10%-a, azaz minddsszesen: 3.300.000 Ft

b.) fedezethiany esetén a sorba allitas id6tartama legfeljebb: 35 nap

c.) a felhatalmazas a felhatalmaz6é levél id6tartama alatt csak a Kedvezményezett irasbeli
hozzajarulasaval vonhaté vissza.

Kelt: Budapest, ...... eV iviiennnn, ho ..... nap
Fizetd fél
szamlatulajdonos

A fentieket, mint a Fizetd fél szamlatulajdonos szamlavezetd hitelintézete, nyilvantartasba vettik.

Szamlavezet§ pénzintézet



Az FPHO79/

/2026 ikt. sz. Tamogatasi Megallapodas 2. sz. melléklete

SZAMVITELI BIZONYLATOK OSSZESITOJE

. . | Bizony- . . . . Nett6é Afa Brutté Tamogatasra ____ Fizetés modja

Sorszam K’|bocsa- lat sor- !(lﬁzgtes Szamla Te,I,Jes't?s Osszeg | tartalom osszeg elszamolt F_’enztar Ban!(szam- K’|f|zet¢'es/

té neve . jogcime kelte idépontja .. bizonylat lakivonat atutalas

szama (Ft) (Ft) (Ft) osszeg (Ft) . . i .

szama szama idépontja
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.

Osszesen
NYILATKOZAT
AlUlIrott, @/Z/ e tdrvényes képviseléje kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattél
P ” cimrél
13 e e m e n e e e e e e n e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e n e e e nearanene e e nennranranraanar ” célra kapott,
................................ Ft. 6sszegli tamogatas
elszamolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézménytél, pénzigyi forrasbél kapott pénzeszk6z elszamolasara nem hasznalom fel. A
felhasznalas soran a mindenkori hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint jarok el.
Budapest, .....coooiiiiii

10

cégszerii alairas, pecsét




Az FPHO79/.....- 12026 ikt. sz. Tamogatasi Megadllapodas 2/A. sz. melléklete

SZEMELYI KOLTSEGEK ES AZOK KOZTERHEINEK OSSZESITOJE

Fizetés modja
Foglalkoztaté altal . .
Sorszam Név Datum Brutté bér (Ft) ﬁzgtett jarulék (Ft) "I'amog.atasra Pénztar Bankszam- Kifizetés/atut
elszamolt 6sszeg (Ft)
(SZOCHO) bizonylat lakivonat alas
szama szama idépontja
1.
2
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
Osszesen
NYILATKOZAT
AlUlIrott, @/z/ e tdrvényes képviseldje kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattol
= T ” cimrél

” célra kapott,

................................ Ft. 6sszegli tdmogatas

elszamolasara jelen lapon feltlntetett bizonylatokat mas intézménytél, pénzigyi forrasbél kapott pénzeszk6z elszamolasara nem hasznalom fel. A
felhasznalas soran a mindenkori hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest, ..o

cégszeri alairas, pecsét
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Az FPHO79/....-...... /2026 ikt. sz. Tamogatasi Megallapodas 3.sz. melléklete

AFA nyilatkozat
tdmogatasok elszamolasara

Kedvezményezett neve: ATV Elsbé Magyar Magantelevizids Zrt.
Kedvezményezett addészama: 12389157-2-42

Az adolgyi helyzettdl figgéen csak eqy nyilatkozat télthetd ki!
(ne feledje a lap aljan is alairni!)

1. A kedvezményezett nem alanya az AFA-nak, vagy addalanyként az alanyi adémentességet
vélasztotta. Az elszamolasnal az AFA-val ndvelt (bruttd) dsszeg keriil figyelembevételre.
Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeri) alairasa

2.a. Akedvezményezett alanya az AFA-nak. A szerz6désben megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmerllt koltségeihez kapcsolddd AFA-ra vonatkozéan adélevonasi jog illeti meg. Az
elszamolasnal az AFA nélkili (nettd) 6sszeg kerll figyelembevételre

Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeri) alairasa

2.b. A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A szerz6désben megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt kdltségeihez kapcsolodé AFA-ra vonatkozéan adélevonasi jog részben
illeti meg. (pl. aranyositas, levonasi tilalom stb.) A levonasi joggal érintett AFA 6sszege nem
tamogathatd, az elszadmolasnal a kdltségek ez esetben a levonasi joggal érintett AFA
o0sszeggel korrigalt értékben kerlilnek figyelembevételre.

Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeri) alairasa

2.c A kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a szerzdésben megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt kdltségeihez kapcsolddé AFA tekintetében levonasi jog nem illeti meg.
Az elszamolasnal az AFA-val ndvelt (bruttd) 6sszeg kerlil figyelembevételre.
Kelt: P.h.
a kedvezményezett (cégszer() alairasa

Kiegészito, tajékoztaté adat(ok):

A 2.b.) és c) pont valasztasa esetében a kedvezményezett kotelezettséget vallal arra, hogy a tamogatasi
id6szakra vonatkozo Afa bevallas hitelesitett masolati példanyat, a levonhaté adéra vonatkozé AFA analitikat a
tamogatd rendelkezésére bocsatja, vagy a kdnyveit az allamhaztartas szamvitelérdl szo6lé 4/2013 (1.11)
kormanyrendelet szerint vezet6 tamogatott esetében a tamogatasi idészakra vonatkozo, az érintett szamlak afa
tartalmat tartalmazé adott el6leghez kapcsolddé eldzetesen felszamitott nem levonhato altalanos forgalmi ado
és mas el6zetesen felszamitott nem levonhatd altalanos forgalmi adé f6konyvi kartonokat, tovabba a 2. b.)
vélasztasa esetében a levonhat6 és a le nem vonhatd AFA dsszegére vonatkozo alatamaszté dokumentaciot,
kimutatast (pl. szamitast, tételes elklldnitést).

A rendelkezésre bocsatas ideje:

- az elszamolassal egyidejlleg, vagy ha ez a bevallas idGintervalluma miatt nem lehetséges, akkor
az AFA bevallas elkészllését kovetd 5 munkanapon belll

Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy fenti anyagok részét képezik az elszamolasnak, igy az elszamolas
lezarasara csak a rendelkezésre bocsatast kdvetéen kertilhet sor.

Kedvezményezett vallalja, hogy amennyiben a jelen nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szerepld

adatokban valtozas kovetkezik be, azt a szerz6dés mddositasara vonatkozé szabalyok figyelembevételével,
postai Uton, a valtozast kdvetdé 8 napon belll eljuttatja a Tamogato felé.

12



Kedvezményezett vallalja, hogy amennyiben az altalanos forgalmiadérol szol6 2007. évi CXXVII. térvény 142.§ -
a altal el6irt forditott ad6zas szerint a termék beszerzéjeként, illetve a szolgéltatas igénybevevjeként kotelezett
az AFA megfizetésére, tovabbae kérben AFA levonasi jog nem illeti meg, az érintett Gigylet(ek)rél az elszamolas
soran kulén nyilatkozatot tesz és az Ugylet(ek)et aldtdamasztoé bizonylatokat elkildnitetten kezeli.

P.h.

a kedvezményezett (cégszeri) alairasa

13



Az FPHO79/.....-...... 12026 ikt. sz. Tdmogatasi Megallapodas 4./1 szamu melléklete
Nyilatkozat

Tudomasul veszem, hogy nem indulhat palyazéként és nem részesiilhet tdmogatasban a kdzpénzekbdl
nyUjtott tamogatasok atlathatésagardl sz6ld 2007. évi CLXXXI. torvény (tovabbiakban: Knyt.) 6.§-anak (1)-(2)
és (5) bekezdése értelmében azon palyazo:

a) aki a palyazati eljarasban dontés-el6készitéként kozrem(ikddd vagy dontéshozo,

b) a kizart k6zjogi tisztségviseld,

c) az a)-b) pont ala tartozd személy kozeli hozzatartozdja,

d) az a)-c) pontban megjel6lt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesllet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek
onallé jogi személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont ala tartozo
személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az
egyesllet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja,

f)az az egyesllet vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkez6 azon szervezeti
egysége, valamint az egyhazi jogi személy

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egylttmikddési megallapodast kotott vagy tartott fenn
Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z8 6t évben parttal kdz0s jeldltet allitott orszaggydlési, eurdpai
parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a 13. § alapjan a honlapon kézzétették.

Kijelentem, hogy palyazatomhoz csatolom ,Nyilatkozat a k6zpénzekb8l nyujtott tamogatasok atlathatésagardl
sz616 2007. évi CLXXXI. térvény szerinti 6sszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasardl, vagy hianyarél”
cim{ dokumentumot.

Budapest, 2026. ..........cciiiiiiiii

cégszer( alairas, pecsét
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Az FPHO79/.....-...... 12026 ikt. sz. Tdmogatasi Megallapodas 4./2 szdmu melléklete

NYILATKOZAT

a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szo6lé 2007. évi CLXXXI. torvény szerinti
osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasarol, vagy hianyarél

A Tamogatott neve: ATV Elsé magyar Magantelevizios Zrt.

Természetes személy lakcime:
Szliletési helye, ideje:

Gazdasagi tarsasag esetén székhelye: 1105 Budapest, Szent Laszl6 tér 16. A. ép.
Cégjegyzékszama: 01-10-043855

Addszama: 12389157-2-42

Képvisel6jének neve: Kovacs Tamas operativ igazgato

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartasba vevd szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a tamogatottként megjeldlt szervezettel szemben a kdzpénzekbdl
nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szol6 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt.)

— 6. § (1) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség

1. nem all fenn vagy
2. fennall az ...pont alapjan

— 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség

1. nem all fenn vagy
2. fennall az ...pont alapjan

Az osszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgalé koriilmény leirasa:

Kijelentem, hogy az érintettség kozzétételét kiilon lrlap csatolasaval kezdeményeztem.

Budapest, 2026. ............ocoiiiiiinnnn.

cégszerii alairas, pecsét
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BUDAPEST FOVAROS ONKORMANYZATA ALTAL
NYUJTOTT TAMOGATASOK SZAKMAI ES

PENZUGYI ELSZAMOLASI UTMUTATOJA

Utmutaté a_benyiijtott timogatasi igények alapjan biztositott

onkormanyzati timogatasok szakmai és pénziigyi beszamoldjahoz




1.

1.1.

Altalanos rendelkezések

Bevezeto

Jelen Utmutato segitséget nyujt a Budapest Févaros Onkormanyzata (a tovabbiakban Onkormanyzat)

forrasaira benyujtott tdmogatasi igény - palyazat és az egyedi kérelem - alapjan 6nkormanyzati

tamogatasban részesitett szervezetek szamara a szakmai beszamol6 és pénzlgyi elszamolas

elkészitéséhez (a tovabbiakban egyltt: beszamolo).

Az Utmutaté hatalya az Onkormanyzat altal kezelt tamogatasokra terjed ki.

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) VI. fejezetében foglaltaknak
megfeleléen a Budapest Févarosi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) tAmogatasokra
vonatkoz6 Utasitasa a

Polgari Térvénykdnyvrél szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.),

a szamvitelrél szo6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.),

az altalanos forgalmi adérél sz6lé 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afa tv.),

a személyi jovedelemadoérol szolé 1995. évi CXVII. térvény,

a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: Nvtv.),

a szamvitelrél szo6l6 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: Sztv.),

az egyesdulési jogrol, a kdzhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikddésérdl és
tamogatasarol sz616 2011. évi CLXXV. térvény (a tovabbiakban: Civil tv.),

a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szolé 2007. évi CLXXXI. toérvény (a
tovabbiakban: Knyt.),

az addhatoésag altal foganatositandoé végrehajtasi eljarasokrol szolé 2017. évi CLIII. térvény (a
tovabbiakban: Avt.),

az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kdvetkeztében szikséges kerekités szabalyairdl
sz016 2008. évi lll. térvény,

az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X11.31.) szamu Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Avr.)

a koltseégvetési szervek belsd kontrollrendszererél és belsé ellenbrzésérdl szol6 370/2011. (XILI.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 370/2011. Korm.rend.),

a kézuti gépjarmivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek izemanyag-
és kenbanyag- fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhaté mértékérdl szolé 60/1992. (1V. 1.)
Korm. rendelet,

a szamla és a nyugta adéigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban
meg0Brzott szamlak adohatdsagi ellenérzésérél szolo 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet (a
tovabbiakban: NGM rendelet),

az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolé 78/2012. (XIl. 28.) BM
rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet),

az Onkormanyzat mindenkori éves kéltségvetési rendelete (a tovabbiakban: koltségvetési

rendelet)



- akdzds hozzaadottértékadd-rendszerrdl sz6l6 2006/112/EK Iranyelv (a tovabbiakban: EU
HEA-Iranyelv)

- Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet).

figyelembevételével az alabbiakban keriil meghatarozasra.
1.2. Az Utmutaté célja

Az Utmutatd célja, hogy meghatarozza a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban az Onkormanyzat altal
nyujtott tamogatasok felhasznalasara, a tamogatassal torténé elszamolasra, azok ellenérzésére

vonatkozo szabalyokat.
1.3. Az Utmutaté alkalmazasa

Ezen Utmutatd alkalmazasakor tdmogatasnak minésil az Onkormanyzat altal a Ptk. értelmében
jogképességgel rendelkezd természetes személy vagy szervezet részére a tamogatdi okiratban
meghatarozott feltételek szerint ellenérték nélkil nyujtott pénzbeli szolgaltatas.

Tamogatas cél jelleggel nyujthatd, amelyet a tamogatasban részesuld kizardlag a tdmogatoi okiratban

meghatarozott célra hasznalhatja fel.

2. A tamogatasok felhasznalasa, a tamogatassal torténé elszamolas

szabalyai
21. A tamogatas felhasznalasa

A tamogatas terhére elszamolhaté koltségek azok a tényleges és indokolt koltségek, amelyek a
tamogatoi okirat céljainak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil szilkségesek. Az Onkormanyzat altal
nyujtott tdmogatas kizardlag a tamogatoi okiratban pontosan meghatarozott célra, a tamogatott

tevékenység id6tartama alatt felmertlt kdltségekre hasznalhato fel.

2.1.1 MUkodési, mikddtetési célu koltségnek minéstl (dologi és személyi jellegl kiadasok):

* anyagok beszerzése, amelyek fel-, illetve elhasznalasra kerlilnek 1 éven beliil, a tamogatott Szamviteli
Politikajaban meghatarozottak szerint.

» szamla ellenében kifizetett tiszteletdij, honorarium, megbizasi dij

* a meglévd berendezések, épluletek mikodtetése, fenntartdsa, Uzemeltetése karbantartasa
(szolgaltatas vasarlasa);

» személyi jellegl kifizetések; és azokhoz kapcsoldodo jarulékfizetési kotelezettségek;
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* egyéb (kdzvetett és kdzvetlen koltségek), a szervezet miikédésével, a program megvaldsitasaval

kapcsolatos tételek.

2.1.2 Felhalmozasi célu koltségnek mingsuil:

* minden olyan eszkdz beszerzése, amit a tdmogatott szervezet tartésan, éven tuli hasznalatra vasarol,
vagy beruhazassal el6allit

» a felljitas, amely az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaganak (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar,
hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti milszaki allapota, teljesitéképessége

megkdzelitéen vagy teljesen visszaall.

A tdmogatdi okirat szabdlyozza, hogy egyes szervezetek mikddési vagy felhalmozasi kiadasokra
kaptak a tamogatasi dsszeget. Ertelemszer(ien a kétfajta kiadasnemmel egy tdmogatasnal csak akkor

lehet elszamolni, ha a tamogatdi okirat tartalmazza ennek mértékét.

2.2. A tamogatassal torténé elszamolas szabalyai

A tadmogatasok tamogatéi okiratban meghatarozott cél szerinti felhasznalasat a Tamogatott a
tamogatasi cél megvaldsitasahoz kapcsolédd hiteles szamlamasolatok benyujtasaval, illetéleg mas
hitelt érdemlé6 mddon (hiteles igazolasokkal, szamlat helyettesité egyéb okmanyokkal, okiratokkal)
kételes igazolni az Onkormanyzat felé. Ha a tamogatott tevékenység hatésagi engedélyhez kotott, az
annak megvaldsitasahoz szilkséges hatésagi engedélyeket a tamogatott tevékenység megvaldsitasara
vonatkozé beszamoléval egyidejlleg meg kell kildeni az Onkormanyzatnak. Az elszamolas a
mindenkor hatéalyos szamviteli szabalyok szerint torténik. A tamogatas felhasznalasardl szolo

elszamolasnak a jelen utmutatoé alapjan elkészitett részletes pénziigyi beszamoloét kell tartalmaznia.

Az elszamolasi dokumentacio kétféleképpen nyujthatoé be:
- papir alapon, illetve

- elektronikusan.

A Téamogatott a tdmogatdi okiratban kotelezettséget vallal arra, hogy az altala igénybe vett tAmogatas
rendeltetésszer(i, tamogatasi célnak megfelel6 felhasznalasanak ellenérzését a Tamogatd, valamit a

jogszabalyok altal feljogositott ellenérzé szervek részére biztositja.

A tamogatas felhasznalasanak elszamolasi dokumentacidja két f6 elembdl all:

2.2.1. Szbveges szakmai beszamolo

A szakmai el6rehaladas, a fejlesztési program eredményeként elért, az érintett szakmai terlletre

iranyul6 valtozas bemutatasa, erre alkalmas eszkdzokkel, diagramokkal, esetleg képekkel illusztralva

4



legaldbb 1 oldalon. Tartalmaznia kell tovabba a tdmogatdi okiratra valé hivatkozast, a Tamogatott
nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy a cél szerinti felhasznalds dsszegszerliségében és hataridében
megtortént.

A szdveges szakmai beszamoldnak konkrét és ellenérizhetd adatokat és tényeket kell tartalmaznia (pl.
idépontok, helyszinek, I&étszamok, el6éadok, szakérték stb.), melyeket egyéb dokumentumokkal is ala
kell tamasztani (pl. jelenléti iv, atadas-atvételi jegyz6konyv, foték stb.). A szakmai beszamolénak ala
kell tamasztania azokat az elszamolasban szereplé szamlakat, illetve a szamlakon szerepl6 tételeket
is, amelyek — elnevezése, vamtarifaszama stb. miatt — az ellenérzést végzd személy szamara nem
azonosithatok be egyértelmiien, és alkalmasnak kell lennie arra, hogy a bemutatott eredmények a
tamogatas felhasznalashoz, annak céljdhoz kéthetdk legyenek. A megvaldsitott szakmai feladatok
részletes, évekre visszanyuld hatterének bemutatdsa nem szikséges.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran (nem maédositva a tamogatott célt) valtozasok
torténtek a palyazatban, illetve a szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell,
melyet a Tamogato elbiral.

Klléndsen, de nem kizarélagosan ilyen valtozasok lehetnek:

- ha a tamogatott tevékenység eredeti célja meghiusul vagy olyan tartés akadalyba (tkozik, amely a
szerz8désben meghatarozott hatarid6héz képest elérelathatéan legalabb harom hénapos késedelmet
okoz,

- amikor a kedvezményezett kérelmezé modositani akarja a tamogatasi tevékenység megvalodsitasahoz
tartozo hataridéket vagy a beszamolasi/elszamolasi hataridéket,

- ha a tamogatott tevékenység miiszaki vagy szakmai tartalma olyan modon valtozik, hogy a modositas
eredményesség szempontjabol azonos vagy kedvez8bb megvaldsulast eredményez.

Fontos, hogy a szakmai beszamoléban megjelenitett, megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a

pénzigyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

2.2.2. Pénzugyi elszamolas

a) Az elszamolasnak koételezden tartalmaznia kell a palyazat vagy az egyedi kérelem benyujtasa soran
mellékelt részletes Koltségtervet, és a minden oldaldn cégszeriien alairt Szamviteli bizonylatok
Osszesit6jét, illetve a Személyi kdltségek 6sszesitjét (Utasitas 2/a. és 2/b. szamu melléklete). Az
Osszesitében szerepl6 tételek megnevezése, csoportositasa és sorrendje tekintetében biztositani
kell az elfogadott koltségtervvel vald 6sszhangot. A pénzlgyi elszamolast szamlanként, illetve a bér
jellegl kifizetéseket személyenként havi bontasban kell benyujtani. A Koltségtervben feltintetett
koltségnemek kozotti atcsoportositasrol a tamogatdi okirat kildon rendelkezhet. A Koltségterv

moédosulasa esetén a modositott Koltségtervet a tamogatasi id6szak végeig lehet valtoztatni.

b) Kizérélag a tdmogatdi okiratban rogzitett tdmogatott tevékenységgel, szakmai megvaldsitassal
Osszeflggd szerz6dések, megrendelések, kozvetlen vasarlasok alapjan kidllitott szamlak

fogadhatdk el.



c)

Tamogatott koteles a tdmogatasi 6sszeget egyéb pénzeszkozeitdl elkildnitetten nyilvantartani
annak érdekében, hogy a tamogatas felhasznalasanak mértékérél a Tamogaté megkeresésére
naprakész informacidkkal tudjon szolgalni. Amennyiben a tdmogatdi okirat kulénbdzd célokra
felhasznalhato részdsszegeket is tartalmaz, vagy kéltségnemenkénti korlatot régzit, ugy a kialakitott

szamviteli nyilvantartasbol ezen részleteket is ki kell tudni mutatni.

A Tamogatott tudomasul veszi, hogy a Tamogato felé nem szamolhat el olyan bizonylatot, melynek
kibocsatoja az Onkormanyzat, valamint olyan bizonylatot sem szamolhat el, mely a targyi tamogatoi
okiratban megjeldlt tamogatési 6sszeg elszdmolasi dokumentacidjanak elkészitésével kapcsolatban
keletkezett.

A pénzugyi elszamolaskor benyujtott, zaradékolassal ellatott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitdltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy
hianyosan Kkitdltott, olvashatatlan, vagy nem az eredeti hiteles masolati példanya, vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolata nem fogadhato el. A felmertlt kiadasok
alatamasztasara benyujtott szamla, szamlaval egy tekintet ala esé okirat alakilag és tartalmilag meg
kell, hogy feleljen az Afa tv.-nek és az NGM rendelet eléirasainak. Az Afa tv. 169.§ -a tartalmazza a
szamla adattartalmara vonatkozo elGirasokat, a 170.§-a pedig a szamlaval egy tekintet ala esé okirat

minimalis adattartalmara vonatkozo el6irasokat.

Amennyiben a szamwviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra vagy
megrendel6re, akkor annak és esetlegesen a szerz6désmaodositasnak hiteles masolatat is be kell

nyujtani fliggetlenil attél, hogy mekkora a szamla értéke.

Az Avr-ben leirtak szerint brutté 200.000,- Ft értékhatart meghaladé értékii aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédés kizardlag irasban kothetd. irasban kotott
szerz8désnek mindsul az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
tamogatdi okirat érvényességét nem érinti, azonban az annak teljesitése érdekében tortént kifizetése
a tamogatott tevékenység koltségei kdzott nem veheték figyelembe.

200.000,- Ft értékhatar alatt csatolni szikséges egy arajanlatot, arajanlat hianyaban feljegyzést vagy
nyilatkozatot.

Mindkét esetben kérjiik csatolni a teljesités igazolas hiteles masolatat is papir alapon. A teljesités
igazolas a szamlan is feltiintethetd az alabbi szoveggel: ,A teljesitést igazolom”, képviseld altali

alairassal ellatva.

Az elszamolas keretében a Tamogatott nevére kiallitott szamla vagy szamviteli bizonylat szamolhat6
el. A szamlan feltlintetett vev6 adatok (név, cim/székhely, adészam) meg kell, hogy egyezzenek a
tamogatdi okiratban szereplé Tamogatott adataival.

Amennyiben a Tamogatott a felhasznalasi cél egészére vagy egyes részeinek megvaldsitasara

egyluttmikodési szerz6dést (megallapodast) kotdtt egy masik szervezettel vagy személlyel, és ennek



kiegyenlitése nem pénzben térténik, hanem csereugylet keretében a Tamogatott altal nyujtott
szolgaltatassal vagy termékértékesitéssel kompenzacio utjan, ugy a szerzddott fél dltal a Tamogatott
nevére, illetve a Tamogatott altal a szerz6dott fél nevére kiallitott szamlak és pénzlgyi bizonylatok
is elfogadhatéak az egyuttmikodési szerz6dés (megallapodas) eredetivel egyez8 hiteles
masolatanak csatolasaval. Tovabbadott tAmogatas esetén Tamogatottnak nyilatkoznia kell az altala

tamogatott szervezet altal benyujtott elszamolas megfeleléségérél.

Csak a tamogatasi idészakot terhel6é koltségekre vonatkozé szamlak, bizonylatok szamolhaték el,
melyek teljesitési idépontja a tamogatasi id8szakba esik és melyek pénzigyi teljesitése a tamogatasi
idészak utols6 napjat kovetd 30 napon belll megtorténik, illetve ahogy a tamogatdi okirat

rendelkezik.

El6legszamla, részszamla és végszamla pénzlgyi elszamolas részeként torténd benyujtasa esetén
a kapcsolddoé szerz6dés hiteles masolatanak benyujtasa is sziikséges. Részszamla vagy végszamla
benyujtasa esetén a szamla kiallitdsanak jogossagat alatamasztdé dokumentum(ok) hiteles
masolatanak benyujtasa is szikséges, melyek igazoljak a szerz6désben vallalt (rész)munkak
elvégzését pl.: a teljesitési igazolas vagy a miszaki atadas-atvételi jegyz6kényv, amennyiben az
igazolja a leszamlazott érték jogossagat. El6legszamla csak akkor fogadhato el, ha csatolva van a
hozza tartozé végszamila, illetve végszamla csak abban az esetben fogadhato el, ha csatolva van
az elélegszamla és annak pénzlgyi rendezését igazold szamviteli bizonylat. Kérjik feltiintetni

mindkét szamlan a hivatalos zaradékot.

Amennyiben devizaban kiallitott szallitéi szamlat nyujt be a Tamogatott, a Szamviteli bizonylat
Osszesit6je lapon a szamlak értékét forintban kell megjeldini. A forinttdl eltérd pénznemben kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel elszamolhato koltség
Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank (tovabbiakban: MNB) altal kozzétett kbzéparfolyamon kell forintra atszamitani vagy a
szamlavezet6 pénzintézet altal kiallitott kivonaton szerepld forinton kell elszamolni, az MNB illetve
az Eurdpai Kdzponti Bank (tovabbiakban: EKB) altal nem jegyzett pénznemben kiéllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetén az EKB &ltal kdzzétett k6zéparfolyamon kell forintra atvaltani. (Sztv. 60.
§ (5) bekezdés)

Idegen nyelvl szamviteli bizonylat elszamolasahoz a Sztv. 166. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan
azokat az adatokat, megjeltléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a
valésagnak megfelel6 adatrogzitéshez, konyveléshez szikségesek - a  konyvviteli
nyilvantartasokban toérténd régzitést megel6z6en - magyarul is fel kell tiintetni (le kell forditani az
adott bizonylatot). Kulféldi szamla esetén, amennyiben a szamla kdtelez tartalmi elemei hianyosak
— Sztv. 166. § (2) szerint -, a Tamogatott gazdasagi vezetdjének nyilatkoznia kell a szamviteli
bizonylat befogadasarél és a Tamogatott kdnyvelésében torténd szerepeltetésérél. Az EU HEA-

Irdnyelv hatalya ala tartozé teriileteken kibocsatott szamlak befogadasa az EU HEA-Iranyelvben



foglaltakkal 6sszhangban torténik.

m) A Tamogatottnak a pénziigyi elszamolast a szerzédéskotéskor benyujtott Afa nyilatkozat alapjan kell

elkésziteni. Az Afa nyilatkozatnak megfelelen térténhet egy adott szamla bruttd vagy nettd

értékének az elszamolasa. (1. sz. melléklet)

A Tamogatott altal benyujtott Afa nyilatkozatnak megfeleléen, ha a TAmogatott
1. nem alanya az Afa-nak, vagy adéalanyként az alanyi addmentességet valasztotta, azaz nem
jogosult az Afa visszaigénylésére, akkor az elszamolasnal a szamlak AFA-val névelt bruttd

értéke keriil figyelembevételre,

2.a alanya az Afa-nak, és a tamogatoi okiratban megjelélt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
kéltségeihez kapcsolodd Afa-ra vonatkozdan addlevonasi jog illeti meg, akkor az elszamolasnal

a szamlak AFA nélkili netté értéke kerlil figyelembevételre,

2.b alanya az AFA-nak, de a tamogatéi okiratban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmertilt kdltségeihez kapcsolédd AFA-ra vonatkozoan addlevonasi jog részben illeti meg. (pl.
aranyositas, levonasi tilalom stb.) A levonasi joggal érintett AFA 6sszege nem tamogathatd, az
elszamolasnal a kdltségek ez esetben a levonasi joggal érintett AFA dsszeggel korrigalt értékben

kerilnek figyelembevételre,

2.c alanya az Afa-nak, de a tAmogatasbdl finanszirozott tevékenységek kapcsan Afa levonasi jog
nem illeti meg, akkor a szamlak AFA-val ndvelt brutté értéke keriil figyelembevételre.

A 2.b) és c) pont valasztasa esetében a kedvezményezett kotelezettséget vallal arra, hogy az
altaldnos forgalmi ad6 bevallasi kotelezettsége gyakorisagaval megegyezé idészakra vonatkozo
fékonyvi kivonatot a rovid lejaratu kotelezettségeirdl, az AFA analitikat, valamint az AFA bevallas
hitelesitett masolati példanyat az elszamolasban szereplé szamlak kifizetésére vonatkozdan a
Tamogaté rendelkezésére bocsatja, tovabba a 2. b) valasztasa esetében a levonhaté és a le nem
vonhaté AFA Osszegére vonatkozé alatamasztd dokumentéciot, kimutatast (szamitast, tételes

elkllonitést).

Ha a szerzédéskotéskor tett Afa nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban
valtozas kovetkezik be, arrdl — a valtozast kivaltd ok megjeldlésével, illetve igazolasaval, valamint a
valtozas napjanak megjeldlésével — a Tamogatot haladéktalanul, legkés6bb a valtozast kdvetd 8
napon belul tajékoztatni koteles.

Amennyiben az Afa tv. 142. § altal el6irt forditott adézas szerint a termék beszerzéjeként, illetve a
szolgaltatas igénybe vevljeként a Tamogatott kdtelezett az 4fa megfizetésére, tovabba e kérben afa
levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tAmogatés terhére elszamolt szamlahoz kapcsol6dé add

medfizetését igazold bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell az ad6 dsszegének erejéig.

Személyi jellegl kifizetések esetében a munka-, a megbizasi- vagy a vallalkozasi szerzédés és
esetlegesen szerz8désmodositasanak hiteles masolata mellett az alabbiakban felsoroltak



t)

* megbizasi dij szamlas kifizetése, illetve vallalkozasi szerz6déssel foglalkoztatas esetén a szamla
és a penzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;

* bérkdltség vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést megalapozé egyéni
havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), és a pénzugyi teljesitését (kifizetést) igazoldé bizonylat, a
munkabérbdl/megbizasi dijbdl levont jarulékok, az add és a munkaltatét terhelé jarulékok
elszamolasa esetén a jarulékok medgfizetését igazoldé bankszamlakivonat(ok) (csoportos
jarulékfizetés, 1000-re kerekités)

zaradékolt és hiteles masolatat is be kell nyujtani a 2.2.2) pont alapjan.

Amennyiben a személyi jellegl kifizetések és jarulékaik csak aranyositva szamolhatok el, figyelembe
kell venni, hogy az adott id6szakban a személyi jellegl kifizetésbdl mekkora rész kapcsolddik a
megvaldsitandé feladathoz. Ebben az esetben az elszamolashoz be kell nyudjtani az aranyositast

alatamaszté dokumentumokat (pl. nyilatkozat az idéraforditasrdl) is.

Bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerz6dés és esetlegesen a

szerz6désmaodositas, illetve a teljesités igazolas hiteles masolatat is csatolni kell.

Targyi eszkdz beszerzésének elszamolasahoz csatolni kell a bevételezési leltari bizonylat vagy
eszkoz-nyilvantartasi bizonylat, illetve a kisértékl targyi eszkéz atadas-atvételi dokumentumanak
hiteles masolatat is.

Készletbeszerzés esetén a szamla mogé csatolni sziikséges egy , 1 éven belil elhasznalédo eszkoz
nyilatkozat™-ot, és egy teljesités igazolast is. (Az elkilonitett nyilvantartasban mikddési koltségkent

szerepelnek a vasarolt készletek.)

A Tamogatott a tdmogatas és amennyiben relevans a tamogatashoz rendelt 6nerd 6sszegével
egyarant koteles elszamolni. Ebben az esetben is a Tamogatott nevére kiallitott szamlak az

elfogadhatdak az elszamolasnal.

Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton, pénztarbizonylaton tdbb tétel is szerepel, a
kifizetéshez kapcsolodd szamla kiegyenlitését igazolé tételt egyértelm(, a beazonositast elésegitd

jelzéssel kell ellatni.

A kifizetési bizonylatnak kapcsolodnia kell ahhoz a szamlatételhez, amelynek pénzigyi teljesitését

igazolni hivatott: a kifizetések kdzlemény rovataban fel kell tintetni a szamla sorszamat.

Pénzlgyi teljesités igazolasa:

Banki atutalas esetén: a terhelési értesitd, bankkivonat hiteles masolatat szikséges csatolni (az

atutalasi megbizas hiteles masolata nem elegendé!), vagy a Tamogatott altal eldallitott internetes
un. szamlatorténet. Ha egy bankszamlakivonathoz tobb tétel is tartozik, a kivonaton kérjik megjeldini

az elszamolassal érintett tételeket.



Készpénzes szamlakiegyenlités esetén: pénztarbizonylattal (amennyiben a szervezet nem vezet

hazipénztart, arrél nyilatkoznia kell, ebben az esetben a pénzeszkdzokrél és azok forrasairdl,
valamint az azokban beallt valtozasokrél a Tadmogatott altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartas pl.:
idészaki pénztarjelentés, naplofékonyv, pénztarkényv, bevételi nyilvantartas® hiteles masolatanak
csatolasa).

A kiadasi pénztarbizonylaton koételezd az utalvanyozé és az Osszeg atvevdjének az alairasa,

utébbinal a személyi igazolvany szamanak a feltiintetése is.

Barmilyen készpénzes kifizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylaton ténylegesen kifizetett 6sszeget
kell ravezetni a zaradékra és az dsszesitében elszamolni. (Nem lehetséges 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8, 9 Ft-

os végzddési, mivel készpénzben fizették ki.)

Zaradékolas: valamennyi benyujtasra keruld szamlat zaradékkal kell ellatni. A zaradékolasnak az
eredeti szamlan kell szerepelnie a kdvetkezdk szerint:

Az FPH__ / /202_. iktatészamu megallapodasban foglalt tamogatas terhére elszamolva”,
illetve amennyiben a szamlanak csak egy része kerll elszamolasra a tamogatas terhére, akkor az

Osszeget is szlkséges ravezetni.
Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a ,mozgd” zaradék szerz6désszegést jelent.
Mozgé zaradékrol beszéliink akkor, amikor

- a benyujtott elszamolasban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a helyszini
ellendrzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék,

- a benyujtott elszamolasban szereplé adott szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a
hianypotlasi felszoélitast kdvetéen az ismételten bekiildott adott szamviteli bizonylat hitelesitett
masolatan nem ugyanott szerepel a zaradék.

Ez minden esetben azt igazolja, hogy nem az eredeti szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék,

vagy az késébb kerdlt ra.

w) A benyujtott szamlamasolatot a szamla eredeti, zaradékkal ellatott elsé példanyardl kell késziteni.

X)

A(z) (rész)elszamolassal egyidejlileg az elszamolni kivant tételekhez kapcsol6dé dokumentumok
HITELES MASOLATA nyujtandé be. Az eredeti szamviteli bizonylatok és mellékleteik a
Tamogatottnal maradnak.

A zaradékolast kdvetben a szamlat és a kapcsolddé dokumentumokat le kell fénymasolni, majd ra
kell irni a kovetkezd szovegrészletet: ,,Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat”,
vagy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”, esetleg ,,Hiteles masolat”’. Ezt a
Tamogatott hivatalos képvisel6je bélyegzéjével (ha van), datummal és (cégszer() alairasaval latja

el.

T A vezetésének szabalyait az Sztv. tartalmazza, amennyiben a szervezet az Sztv. hatalya ala tartozik.
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A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képvisel§
akaddlyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat (azaz a Meghatalmazott hitelesitheti is
a szamviteli bizonylatokat, pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat, dokumentumokat),
ebben az esetben a képvisel6 altal alairt alakszer(i eredeti Meghatalmazas csatolasa szikséges
ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolé elkészitésében. (Az alakszer(
meghatalmazason szerepelnie kell a meghatalmazd, a meghatalmazott és az alairasokat hitelesité

két tanu nevének, lakcimének és alairasanak.)

Barmely rontott részt (pl. kézzel kiallitott szamla, szerz6dés, zaradékolas esetén) a hivatalos javitas

szabalyai szerint, az EREDETI dokumentumon kell javitani, azaz egy vonallal athuzni a rontott részt,

folé vagy ala oda kell irni a helyes 6sszeget, vagy széveget, odairni, hogy ,Jav.:”, és a javitd személy

alairasat, a Tamogatott bélyegzbjét (ha van), véqul a javitas datumat. (Tilos a hibajavité

hasznalata!)
Géppel kiallitott szamla ily médu javitasa nem elfogadhatod, ebben az esetben helyesbitd szamla

kiallitasa szukséges!

2.3. Elektronikus iratok bekiildésének rendje

Az elszamolasokat e-Papir szolgaltatas alkalmazasaval a Cégkapun keresztil (bepipalva a cégadatok

megadasa mellett) kérjik bekildeni.

A targyban a tamogatéi okirat FPH betiikkel kezd6d6 iktatdszamat kérjik feltlintetni.

Els6nek a szakmai beszamolot kérjlk csatolni, lehetéleg egy pdf dokumentumként.

A pénzligyi elszamolas bekildése tobb dokumentumban legyen dsszecsatolva, ahogy a méret engedi,

az alabbiak szerint:

- El&szo6r a szamviteli bizonylatok 6sszesitéjét kell csatolni (excel tabla pdf-ként lementve), amely
pdf dokumentumot nem kézi, hanem elektronikus alairassal kell ellatni-

- A szamlak egyesével legyenek 6sszeflizve az azokat aldtdmaszté dokumentumokkal, ugymint
pl. arajanlat, megrendelés, szerz6dés, teljesités igazolds, bankszamla kivonat. A szamlan
legyen rajta a zaradékolas, mar ugy legyen Osszeflizve a tobbi irattal. Az dsszesitd szerinti
sorszamot a szamlan fel kell tintetni.

- Ezutan a hitelesitést vezessék fel a szamlara és a pdf file elsé oldalara, és az legyen alairva
elektronikusan.

- Azonos partner estében 6sszefiizhetéek a szamlak és az alatamaszté dokumentumok egy pdf
dokumentumba, ha egy szerz8désre tortént a szamlazas és a kifizetés.

- A pdf file-ok elnevezése utaljon az dsszesitd sorszamara és a partner nevére.

- A személyi 6sszesitd esetében is ugy kell eljarni, mint a szamviteli bizonylatok dsszesitdjének

esetében.
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Ebben az esetben is, mint a szamlak esetében, az 6sszesitén szereplé nevek szerint kell
dsszecsomagolni a dokumentumokat. Ha egy személyhez tébb kifizetést tlntetnek fel az
Osszesitén, akkor az mehet egy csomagban, ha egy szerz8dés tartozik hozza.

- A pdf file-ok elnevezése utaljon az dsszesitd sorszamara és a munkavallalé nevére.

- Az elektronikus alairas olyan ures helyre keruljon, ahol nincs széveg. Ha nincs Ures helye, akkor
az alairast kell kisebbre venni.

- Ha valamelyik dokumentumon van elektronikus alairas, azt 6sszeflizni mar nem lehet, arra mar

nem lehet rairni a hitelesité szévegrészt.

2.4. Egyéb — elszamolasra vonatkozé — szabalyok

2.4.1. Kikuldetési koltségek

A kikuldetési koltségek elszamolasahoz csatolni kell a kikildetési utasitast és koltségelszamolast,
szakmai Uti jelentést, sajat vagy céges gépjarmiivel torténd kiklldetéshez kapcsolddo utnyilvantartast.
Uzemanyagszamla kizarolag a kapcsolodd atnyilvantartassal vagy kikildetési rendelvénnyel egyiitt
fogadhato el!

A szervezet tulajdonaban Iévd gépjarmivekkel kapcsolatos zemanyag koltség elszamolasanal, az

elszamolas alapbizonylata az utnyilvantartas. Az utnyilvantartasban fel kell tlintetni a gépjarm tipusat,
forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat az utazas id6pontjat, az utazas céljat, a kdézforgalmi
utvonalon megtett kilométerek szamat, és tartalmazhatja az el6z6ekkel kapcsolatos Uzemanyag
vasarlas iddpontjat és koltségeit is. Az elszamoldshoz az utnyilvantartas, a gépjarmd forgalmi
engedélyének és a kifizetést igazold bizonylatnak a hiteles masolatat kell benyujtani.

A szervezet tulajdondban lévé gépjarmivekhez kapcsolddo kdltségek (autépalyadij, parkolasi dij) a
szervezet nevére sz6l6 szamla és utnyilvantartds, gépjarmi forgalmi engedélye és a kifizetést igazolo
bizonylat alapjan szadmolhaté el.

Maganszemély tulajdonaban Iévé gépjarmi, a szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit

kikuldetési rendelvény alapjan kell elszamolni. A kikildetési rendelvénynek tartalmaznia kell a
kikildottek nevét, az utazas céljat, idétartamat, utvonalat, a megtett ut hosszat, valamint a kikuldott
tulajdonaban lévé személygépjarmivel torténd utazas esetén a fogyasztasi normat és az
Uzemanyagarat. A kikuldetési rendelvény hiteles masolata mellé a kifizetési igazol6 bizonylat, és a
forgalmi engedély hiteles masolatat is csatolni kell.

Maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmivekkel kapcsolatban parkolasi dijak elszamolasara nincs

lehetdség.

Tomegkodzlekedési eszkdz igénybevétele esetén a kikiildetési rendelvény, a Tamogatott nevére sz6lo
szamla (amennyiben a szervezet bels§ szabalyzata ezt el6irja), a kikildetés céljanak pontos
megjel6lésével, dokumentalasaval (pl. konferencia esetén: meghivo csatoldsa, jelentkezési lap),
valamint a menetjegyek hiteles és zaradékolt masolatat és a kifizetést igazold bizonylat hiteles

masolatat kell benyujtani.
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Buszbérlés esetében tgyelni kell arra, hogy amennyiben szerz8dés keretében, vallalkozétdl veszi

igénybe a tamogatott, a szervezet nevére sz6l6 szamla, bérleti szerzddés, kifizetési igazolé bizonylat
hiteles masolataval tud elszamolni. Az elébbiekben felsoroltakon kivil menetlevél vagy megrendeld
tovabbd anonimizalt utas lista csatolasa szikséges.

Amennyiben nem gépjarmiibe hasznaltak az Uzemanyagot, hanem példaul: flinyiréba, akkor az
Uzemanyagrél sz6l6 szamlan, vagy kuldn nyilatkozatban adjak meg, hogy milyen eszkdz hasznalatakor

merdilt fel a koltség.

2.4.2. Sportelszamolas

A sportelszamolasoknal tgyelni kell arra, hogy a sporteszkdz, sportszer, sportruhazat vasarlas és a
taplalék kiegésziték beszerzésérdl sz6l6 szamlak esetében az eredeti bizonylaton szerepeljen a termék
atvételének ténye a sportolé alairasaval igazoltan.

Azoknal a sporteszkdzoknél, amelyek nem kertiilnek atadasra a fenti médon harmadik félnek, hanem a
sportszovetség tulajdonaban maradnak, ,1 éven belll elhasznaldéddé eszkdz nyilatkozat” beadasa

szikséges a szamla alatdmasztasara a szamla értéketél fuggetlenul. (lasd 2.17)

Az utazasi, szallas és étkezési koltségekrél, nevezesi dijakrol, versenyengedélyekrdl sz6l6 bizonylatok
mellé versenynaptarat, vagy versenykiirast sziukséges csatolni, illetve a sporteseményen/

rendezvényen anonimizalt résztvevék névsorat is csatolni sziikséges a szamla mogé.

2.4.3. Etkezés

Etkezéshez kapcsolddo alapanyag beszerzés, éttermi szamla esetén csak a tamogatott programot, a
szervezet miikddését szolgald koltségek szamolhatdok el. Minden olyan egyéb dokumentum
(megrendel6, rendezvények meghivoi, versenynaptar, résztvevék anonim névsora, stb.) csatolasa

szlikséges, mely alatamasztja a kapott tamogatas cél szerinti felhasznalasat.

2.4.4. Honorarium

Honorarium elszamolasanal az elszamolashoz csatolni szikséges a dontésrél a jegyz6kdnyvet, a

felkérd levelet, a teljesités igazolast, illetve a kifizetést igazolo bizonylatot.

2.4.5. Munkaruha

Munkaruha elszamolasnal csatolni sziikséges a tamogatott nevére kiallitott szamlat, annak teljesités
igazolasat, a kifizetést igazolé bizonylatot, valamint a munkahelyi szabélyzatot/igazolast arrél, hogy a

munkaltaté a munkavégzés kdzbeni munkaruha viselését eldirja a munkavallalé szamara.
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2.4.6. Munkaba jarashoz kapcsolddo kifizetés

Munkaba jarashoz a 39/2010. (ll. 26.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan biztositott utazasi
bérlet elszamolasa esetében csatolni sziikséges a bérletet, ennek teljesités igazolasat, a kifizetést
igazold bizonylatot. Munkavallalék szamara nem a napi munkaveégzéshez biztositott Budapest Bérlet
elszamolasa esetén csatolni sziikséges a cafeteria szabalyzat masolatat/széveges indoklast arrél, hogy

a munkaltaté a cafeteria keretében a munkavégzéshez megtériti a munkavallalé szamara a bérletet.

2.4.7. Nevezési dij

Nevezési dijak elszamolasakor csatolni szikséges a tamogatott nevére kidllitott szamlat, vagy

szamviteli bizonylatot, a teljesités igazolast, a versenykiirast, valamint a kifizetést igazolé bizonylatot.

2.4.8. Természetes személlyel kotott bérleti szerzédés

Természetes személlyel kotott bérleti szerz6dés O6sszegenek elszamolasakor, ha a természetes
személy nem kérelmezte az adoszam kiallitdsat, az elszamolashoz csatolni sziikséges a bérbeado
nevét és addazonosito jelét tartalmazd szamviteli bizonylatot és a természetes személlyel kétott bérleti
szerz6dést, melyet sorszammal kell ellatni, valamint zaradékolni és a masolatat benyujtani a pénzigyi
elszamolas részeként. Ha a bérleti szerz6dés tartalmazza azt, hogy a bérbeadd természetes személy
helyett a bérl6 fizeti meg a személyi jovedelemadot, az addfizetési kotelezettség — a Tamogatott
koltségtervének megfeleléen — elszamolhaté. Az adoéfizetés teljesitésérdl szold bankszamlakivonat
masolatat a pénzugyi elszamolashoz csatolni kell. Ha a természetes személlyel kotott bérleti szerz6dés
konkrétan kitér a kézlizemi dijak bérl6 altali megfizetésére havi/negyedéves/éves fix 6sszegben, — és a
természetes személy addészam kiallitasat nem kérelmezte — szamla hianyaban a sorszammal ellatott, a
természetes személlyel megkotott bérleti szerzédést sziikséges csatolni, valamint zaradékolni és a
masolatat benyujtani a pénzligyi elszamolas részeként. A bérleti szerz6dés alairdja egyrészrdl a
Tamogatott képviseletében bérl6ként és a bérbeadd természetes személyként, illetve gazdalkodé

szervezet képvisel6jeként ugyanaz a személy vagy a Ptk. szerinti kbzeli hozzatartozdja nem lehet.

2.4.9. Harmadik fél bevonasa

Harmadik fél bevonasa esetén (tamogatott fél altal), amennyiben errél a tamogatdi okiratban
rendelkeznek, akkor a civil szervezetekkel kotott szerzédések tekintetében a kovetkezd

dokumentumokat szikséges bekuldeni:

- A részukre tovabbutalt tamogatasi 6sszegek igazolasa bankszamlakivonat hiteles masolataval,
valamint a csatolt Osszesitd (2/C sz. mell.) kitdltése szakaszonként kilén-kiildn (tobb részletben torténd
utalas esetén az oszlopok szama novelhetd)

- Konzorciumi megallapodas és annak mellékletét képez8 pénzigyi terv hiteles masolata

- Civil szervezetek AFA nyilatkozata

- A civil szervezetek altal készitett pénzigyi beszamoldk 6sszesitéjének hiteles masolata
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- A civil szervezetek beszamoldjanak tamogatott fél altali elfogadasardl szolo kiértesité levél hiteles
masolata.

- Az Onkormanyzat (Tamogato) a civil szervezetek altal bekildétt pénziigyi beszamolokbol a bizonylatok
legkevesebb 5%-at, ha az dsszesitdn tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-4at,
de legkevesebb egy darab bizonylatot fog az ellenérzésbe bevonni ugy, hogy az ellenérzétt szamlak
Osszege elérje az Osszesitdben szerepld érték minimum 10%-at. A Tamogatdé vagy a Tamogato
nevében eljaro szervezet a tamogatdi okiratban a bizonylatok szama tekintetében magasabb mértéket
is meghatarozhat.

- a Tamogatott és a harmadék fél kozott megkdtott szerzé6dések és az esetleges modositasok hiteles
masolatat.

- harmadik fél bevonasa tamogatott fél esetén nem szikséges benyujtani a harmadik fél
beszamoldjahoz tételesen csatolt szamviteli bizonylatokat és/vagy bérkartonokat, szerz6déseket, illetve
a pénzugyi teljesitést igazold bankszamlakivonatot vagy pénztarbizonylatot, egyéb dokumentumokat.
Ezeket a Tamogatott 6rzi meg és Tamogatd barmikor ellendrizheti személyes, illetve a bekulldoétt

osszesitokbdl mintavétel-szerlen.

2.4.10. Egyéb

A tamogatasbol megvaldsitott programhoz kapcsolédd koltség elszamolasa soran a mikddési és
fenntartasi kiadasoknal, valamint a bérkifizetéseknél jelzett modon kell eljarni. A szamlak datumai a

program idépontjahoz kapcsolédjanak. Az elszamolashoz csatolni kell a programleirast.

Ha a szamlat egyéni vallalkoz6 allitja ki, akkor figyelni kell arra, hogy a szamlan legyen feltlintetve, hogy
egyéni vallalkozé vagy e.v., és a nyilvantartasi szama az egyéni vallalkozérdl és egyéni cégrél
sz06l6 2009. évi CXV. térvény alapjan. Ha ez a két feltétel nem teljesil, akkor az adattartalom

tekintetében a szamla helyesbitését kell kérni.

Ha a tamogatoi okiratban a megvalositasi idészak nem egységes naptari idészak (tort hénap), ugy az

elszamolni kivant kdltségeknek csak a megvalositasi id6szakra es része szamolhato el.

2.4.11. Tamogatas terhére el nem szamolhaté koltségek

(Kivételt jelent, ha kulon ezekre a célokra kétnek a felek tdmogatéi okiratot.)

a jovahagyott koltségtervben nem nevesitett kdltségek,

szeszesital,

- dohanyaru,

- pénzbeli jutalom, cafeteria kdltség,
- késedelmi paétlék,

- kotbér,

- barmely biintetés koltsége,
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- hitel tékerésze,

- mas, mikodési palyazathoz felvett hitel kamata,

- cégauto-ado, gépjarmiado,

- maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmivekkel kapcsolatban parkolas koltsége,
- gépjarmivasarlas,

- megbizott/vallalkozé képzési, tanfolyami kéltsége,

- adohatralék,

- illeték,

- kozteher tartozas.

3. A benyujtott beszamolé feldolgozasara, elbiralasara vonatkozé

dontések

A benyujtott beszamolé elbiralasa soran az alabbi dontések hozhatdk:
— a beszamol¢ elfogadasa,
— a beszamolé elutasitasa,

- a beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerz6désszer( teljesités. A Tamogato igy
dont abban az esetben is, ha a Tamogatott 6nkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi

Osszeget. A beszamolé elfogadasardl sz6lo déntésrél a Tamogaté értesitd levelet kild ki.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Tamogatott a tamogatassal valé elszamolasi

kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el.

Elutasitd dontés esetén sor kerll a tdmogatdi okirattdl vald eldllasra. A szerz8dést megszegd
szervezetnek a Tamogat6 felszdlitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi 6sszeget az Avr. 98. §-
nak (1)-(8) bekezdéseiben meghatarozott Ugyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal ndévelt
mértékben a tdmogatoi okiratban megadott bankszamlaszamra. A kézlemény rovatba a tamogatoi okirat

iktatdszamat és a tamogatott nevét kell feltiintetni.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak részteljesités
allapithatdé meg. llyen esetben meghatarozasra kertl, hogy a pénzigyi elszdmolas mely
tételei/6sszegei, illetve a szakmai beszadmolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.
Tamogatottnak a Tamogaté felszdlitdsara vissza kell fizetnie a (részben) jogosulatlanul igénybe vett
tamogatasi 6sszeget az Avr. 98. §-nak (1)-(8) bekezdéseiben meghatarozott ligyleti, késedelem esetén
késedelmi kamattal névelt mértékben a tamogatdi okiratban megadott bankszamlaszamra. A kdzlemény
rovatba a tamogatdi okirat iktatdszamat és a tamogatott nevét kell feltiintetni.

Tamogato altal elfogadott és jovahagyott beszamolé utélagos javitasara nincs lehetdség.
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Az Onkormanyzat a leadott elszamolasokat ellendrzi és visszajelez az esetleges hianyossagokrol a
Tamogatott fél részére. Tamogatottnak a hianypaétlasi felhivas(ok) teljesitésére — jogszabaly, palyazati
kiiras vagy tamogatasi szerzddés eltéré rendelkezése hianyaban egy alkalommal — legfeljebb 30 nap
all rendelkezésére.

Az Onkormanyzat a beszamol6 elfogadasardl 180 napon beliil dont és arrél a dontést kévetdé 60 napon

belll irasban tajékoztatja Tamogatottat.

4. Zaro rendelkezések
A Tamogat6é és a Tamogatott a tamogatasokkal kapcsolatos valamennyi dokumentumot koteles a

Tamogatott beszamoléjanak Tamogato altali jovahagyasatol szamitott legalabb tiz évig meg6érizni.

Budapest, 2026.05.26.
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AFA nyilatkozat
tdmogatasok elszamolasara

Kedvezményezett neve:
Kedvezményezett adészama:

Az ado6iigyi helyzettdl fiiggden csak egy nyilatkozat toltheto Kki!
(ne feledje a lap aljan is alairni!)

1. A kedvezmenyezett nem alanya az AFA-nak, vagy alanyi adomentes addalany. Az
elszdmolasnal az AFA-val ndvelt (bruttd) 0sszeg keriil figyelembevételre.
Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszerii) aldirdsa

2.a. A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A szerz6désben megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt kéltségeihez kapesolodo AFA-ra vonatkozoan adélevonasi jog
illeti meg. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (netto) 6sszeg kertil figyelembevételre

Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeril) aldirdsa

2.b. A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A szerzédésben megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt koltségeihez kapcsolodé AFA-ra vonatkozoan addlevonasi jog
részben illeti meg. (pl. ardnyositas, levonasi tilalom stb.) A levonasi joggal érintett
AFA 6sszege nem tamogathato, az elszamolasnal a koltségek ez esetben a levonasi
joggal érintett AFA Osszeggel korrigalt értékben keriilnek figyelembevételre.

Kelt P.h.

: a kedvezményezett (cégszerii) aldirdsa

2.c A kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a szerzodésben megjeldlt tevekenyseggel
kapcsolatban felmeriilt koltségeihez kapcsolodd AFA tekintetében levonasi jog nem illeti
meg. Az elszdmolasnal az AFA-val novelt (bruttd) dsszeg keriil figyelembevételre.

Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeril) aldirdsa

Kiegészito, tajékoztato adat(ok):

A 2.b.) és c) pont valasztasa esetében a kedvezményezett kotelezettséget vallal arra, hogy a
tamogatasi idészakra vonatkozé Afa bevallas hitelesitett masolati példanyat, a levonhato adora
vonatkozd6 AFA analitikit a tamogaté rendelkezésére bocsatja, vagy a konyveit az
allamhaztartas szdmvitelérdl szolo 4/2013 (1.11) korményrendelet szerint vezetd tdmogatott
esetében a tdmogatasi idszakra vonatkozo, az érintett szamlak 4fa tartalmat tartalmazé adott
eldleghez kapcsolddo eldzetesen felszamitott nem levonhato altaldnos forgalmi add és mas
elézetesen felszdmitott nem levonhato altalanos forgalmi ad6 fokonyvi kartonokat, tovabba a
2. b.) vélasztasa esetében a levonhatd és a le nem vonhatdé AFA Osszegére vonatkozo
alatdmaszté dokumentaciot, kimutatast (pl. szadmitast, tételes elkiilonitést).A rendelkezésre
bocsatas ideje:
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— az elszamoléssal egyidejlileg, vagy ha ez a bevallds iddintervalluma miatt nem
lehetséges, akkor az AFA bevallés elkésziilését kovetd 5 munkanapon beliil

Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy fenti anyagok részét képezik az elszamolasnak, igy az
elszamolas lezarasara csak a rendelkezésre bocsatast kovetoen keriilhet sor.

Kedvezményezett vallalja, hogy amennyiben a jelen nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban
szerepld adatokban valtozas kovetkezik be, azt a szerz6dés modositasara vonatkozo szabalyok
figyelembevételével, postai uton, a valtozast kovetd 8 napon beliil eljuttatja a Tamogaté felé.

Kedvezményezett véllalja, hogy amennyiben az &ltaldnos forgalmi adoérol szolo 2007. évi
CXXVIL torvény 142.§-a altal eloirt forditott adozas szerint a termék beszerzdjeként, illetve a
szolgaltatds igénybe vevdjeként kotelezett az AFA megfizetésére, tovabba e korben AFA
levonasi jog nem illeti meg, az érintett ligylet(ek)rol az elszamolas soran kiilon nyilatkozatot
tesz és az ligylet(ek)et alatdmaszto bizonylatokat elkiilonitetten kezeli.

a kedvezményezett (cégszeril) aldirdsa
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AzFPH / /202  ikt. sz. Tamogatasi
Szerz6dés 2./A sz. melléklete

SZAMVITELI BIZONYLATOK OSSZESITOJE

. i i A Fizetés médja
Soream | Kibocsato | Bizonylat | Kifizetés , Teljesités | Netto Afa Brutto | Tamogatasra
orszam /| . o sorszama jogcime Szamla kelte idépontja | 8sszeg (Ft) tartalom osszeg elszamolt i
] ! (Ft) (Ft) osszeg (Ft) | Pénztarbizony- | Bankszamlakivonat | Atutalas/kifizetés
lat szama szama datuma
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Osszesen
NYILATKOZAT
AlUlIrOtt, 872/ oo torvényes képviseldje kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattol
- RSOOSR ” cimrél
Jyererreerrer e —————————————— ” célra kapott,

.............................................. Ft. 6sszegli tdmogatas
elszdmolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézményt6l, pénzigyi forrasbdl kapott pénzeszkdz elszamoldsara nem hasznalom fel. A felhasznalads sordn a
mindenkori hatalyos jogszabdlyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest,

cégszer( alairas
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AzFPH /

2./B sz. melléklete

SZEMELYI KOLTSEGEK ES AZOK KOZTERHEINEK OSSZESITOJE

1202

ikt. sz. Tamogatéasi Szerz6dés

Foglalkoztato . . . . Fizetés média
. , , Brutté bér altal fizetett Tamogatasra Tamogatasra ]
Sorszam Név Datum (Ft) jarulék (Ft) elszamolt elszamolt
J(SZOCHO) brutté bér (Ft) | SZOCHO (Ft)
Pénztarbizonylat | Bankszamlakivonat | atutalas/kifizetés
szama szama datuma
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
Osszesen

Alulirott, a/z/

NYILATKOZAT

” célra kapott,
Ft. 6sszegli tdmogatas

térvényes képvisel8je kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattél
cimrél

elszdmolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézményt6l, pénzigyi forrasbdl kapott pénzeszkdz elszamoldsara nem hasznalom fel. A felhasznalas sordn a
mindenkori hatdlyos jogszabdlyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest,
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cégszer( alairas




FPH

/ /202 ikt. sz. Tamogatasi Szerzddés 2./C sz. melléklete

KETOLDALU SZERZODESEK OSSZESITOJE

Sor- R Szerzédés Szerz6dés Tamogatasi Szerzédés Témogatésra - Fizetés modja - l.!t.a Iés’/
szam Szerz6do fel szama datuma idészak szerinti 6sszeg S Iszamolt Penztarb’lzony- ?ankszarrlla- k|f|ze_tes
osszeg (Ft) lat szama kivonat szama napja

1.

2,

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12,

Osszesen
NYILATKOZAT
AlULTOtt, @/Z/ e torvényes képvisel6je kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattol
= cimrdl
)3 % e a e e m e m e e e e e e e e e AR e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e A e Ea e e s e n e e neenn e n e ” célra kapott,
bruttd, ..o Ft 6sszegl tamogatas

elszamolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézménytdl, pénzugyi forrasbol kapott pénzeszkdz elszamolasara nem hasznalom fel. A felhasznalas soran a
mindenkori hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest,
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cégszerli alairas, pecsét






